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Gimnazija ,Jan Kolar” sa dkomom ucenika
u Ba¢kom Petrovcu Informator o radu

1. OSNOVNI PODACI O GIMNAZIJI ,JAN KOLAR™ SA DOMOM
UCENIKA U BACKOM PETROVCU I INFORMATORU O RADU

Osnovni podaci o Informatoru o radu

Informator o radu Gimnazije ,Jan Kolar" sa domom ucenika u Backom Petrovcu sacinjen je
u skladu sa ¢lanom 39. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja
(»Sluzbeni glasnik RS“ br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10) i Uputstvom za izradu i
objavljivanje informatora o radu drzavnog organa (,Sluzbeni glasnik RS" broj 68/2010).
Osoba odgovorna za tacnost podataka u Informatoru o radu je Jarmila Vrbovski,
direktorka skole.

Ovlasceno lice za informacije od javnog znacaja: Jozefina Siracka

Informator je objavljen novembra 2022. godine.

Izmene i dopune Informatora: /

Informator o radu dostupan je javnosti u elektronskom obliku na internet adresi:
www.jankollar.org

Zainteresovanom licu se na zahtev moze dostaviti odStampani tekst poslednje verzije
Informatora uz naknadu nuznih troskova Stampanja.

Osnovni podaci o Gimnaziji ,Jan Kolar" sa domom ucenika u Backom
Petrovcu

Naziv: Gimnazija ,.Jan Kolar" sa domom ucenika uBackom Petrovcu

Adresa sedista: 14. Vojvodanske udarne slovacke brigade br. 12, 21470 Backi Petrovac
Maticni broj: 08054134

Poreski identifikacioni broj (PIB): 101269891

Jedinstveni broj budzetskog korisnika (JBBK): 02024

Sifra delatnosti: 8531 (srednje opséte obrazovanje) 8532 (srednje stru¢no obrazovanje)
5590 (studentski i dacki domovi)

Telefon: 021/780-167

Faks: 021/780-167

Internet adresa: www.jankollar.org

Adresa elektronske poste (e-mail): gjkbp19@gmail.com

Osnivac skole je Autonomna pokrajina Vojvodina i Nacionalni savet slovacke nacionalne
manjine.

Skola sa domom je pravno lice sa statusom ustanove, koja obavlja delatnost
srednjeg obrazovanja i vaspitanja i obezbeduje smestaj i ishranu ucenika skole i ima pravo
da u pravnom prometu zakljucuje ugovore i preduzima druge pravne radnje i pravne poslove
u okviru svoje pravne i poslovne sposobnosti.

Skola je osnovana 1919. godine pod nazivom Drzavna slovacka realna gimnazija -
,Statne slovenské redlne gymnazium®. Od 1969.g. naziv se menja u Gimnazija ,Jan Kolar"
koja od skolske 1970/1971 godine obrazuje ucenike i slovacke i srpske nacionalnosti a od
1977. godine do 1990.g. je preimenovana u Obrazovni centar ,Jan Kolar®. Od 1990.g.
ponovo pocinje upis u gimnaziju — Gimnaziju ,Jan Kolar" a 1997.g. je izgraden dom ucenika
u sastavu gimnazije, te dobija konacni naziv Gimnazija ,Jan Kolar® sa domom ucenika u
Backom Petrovcu.

Upisana je u sudski registar kod Privrednog suda u Novom Sadu, u registarski
ulozak 5-314

Datum: 10. novembar 2022. 3



Gimnazija ,Jan Kolar” sa dkomom ucenika
u Backom Petrovcu

Informator o radu

2. ORGANIZACIONA STRUKTURA SKOLE

2.1. Graficki prikaz organizacione strukture skole
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Gimnazija ,Jan Kolar” sa dkomom ucenika
u Ba¢kom Petrovcu Informator o radu

2.2.1 Organ upravljanja - Skolski odbor

Skolski odbor je organ upravljanja u Skoli, ima devet ¢lanova ukljucujuéi i
predsednika, koji obavljaju poslove iz svoje nadleznosti bez naknade. Clanove $kolskog
odbora imenuje i razreSava skupstina jedinice lokalne samouprave, a predsednika biraju
¢lanovi vec¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.

Tri ¢lana su predstavnici zaposlenih, tri ¢lana su predstavnici Saveta roditelja i tri
¢lana su predstavnici jedinice lokalne samouprave, za koje daje predlog Nacionalni savet
slovacke nacionalne manjine.

Skolski odbor donosi statut, pravila ponasanja u $koli sa domom i druge opste akte
i daje saglasnost na akt o organizaciji i sistematizaciji poslova; donosi Skolski program,
razvojni plan, godisnji plan rada i usvaja izvestaj o njihovom ostvarivanju, vrednovanju i
samovrednovanju; utvrduje predlog finansijskog plana za pripremu budzeta Republike;
donosi finansijski plan Skole sa domom, usvaja izvestaj o poslovanju, godisnji obracun i
izvestaj o izvodenju ekskurzija; raspisuje konkurs za izbor direktora skole; daje misljenje i
predlaze ministru izbor direktora skole sa domom; zakljucuje sa direktorom ugovor o radu;
odlucuje o pravima, obavezama i odgovornosti direktora Skole sa domom; obrazuje komisiju
za vodenje disciplinskog postupka protiv direktora i donosi odluku o odgovornosti direktora
za tezu povredu radne obaveze ili povrede zabrane iz ¢l. 110-113 Zakona; donosi odluku o
proSirenoj delatnosti ustanove; razmatra postovanje opstih principa, ostvarivanje ciljeva
obrazovanja i vaspitanja i standarda postignuca i preduzima mere za poboljSanje uslova
rada i ostvarivanje obrazovno-vaspitnog rada; donosi plan stru¢nog usavrsavanja odnosno
i usvaja izvestaj o njegovom ostvarivanju; odlucuje po zalbi na resenje direktora; obavlja i
druge poslove u skladu sa zakonom, aktom o osnivanju i statutom skole.

ReSenjem Skupstine optine Backi Petrovac broj 011 - 32/2022-02 od 24.06.2022.
godine imenovan je Skolski odbor Gimnazije ,Jan Kolar® sa domom ucenika u Backom
Petrovcu u slede¢em sastavu:
— Predstavnici jedinice lokalne samouprave
1. Ivana Ozvat iz Backog Petrovca
2. Andrea Golubovic¢ iz Backog Petrovca
3. Vladimir Melih iz Backog Petrovca

— Predstavnici Saveta roditelja
1. Tatiana Vujaci¢ iz Backog Petrovca
2. Kristina Kreko iz Kulpina
3. Jasmina Varga iz Backog Petrovca

— Predstavnici zaposlenih
1. Tatiana Topolska iz Backog Petrovca
2. Jaroslav Grnja iz Backog Petrovca
3. Jana Lacok iz Backog Petrovca

Predstavnici Dac¢kog parlamenta koji ucestvuju u radu Skolskog odbora
bez prava odludivanja:

1. Marko Suvacar
2. Matej Pucovski

Predsednik Skolskog odbora: Tatiana Vujaci¢
Zamenik predsednika Skolskog odbora: Tatiana Topolska

Sednicama Skolskog odbora bez prava odlucivanja moze prisustvovati i predstavnik
sindikalne organizacije u Skoli sa domom (,,Nezavisnost™)

Datum: 10. novembar 2022. 5



Gimnazija ,Jan Kolar” sa dkomom ucenika
u Ba¢kom Petrovcu Informator o radu

Poslovi u Skoli sistematizovani su u sledece grupe:
1) direktor, upravnik doma;

2) nastavnici, vaspitadi i stru¢ni saradnici;

3) administrativno-finansijsko osoblje;

4) pomocno-tehnicko osoblje.

Datum: 10. novembar 2022. 6
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u Ba¢kom Petrovcu Informator o radu

2.2.2. Organ rukovodenja

Direktor i upravnik doma obavljaju poslove rukovodenja radom Skole sa domom i druge
poslove, u skladu sa zakonom i Statutom Skole.

Direktor Skole rukovodi radom ékqle sa domom. Direktor je odgovoran za zakonitost rada
i za uspeSno obavljanje delatnosti Skole sa domom. Direktor zastupa i predstavlja Skolu.
Osim poslova utvrdenih Zakonom, direktor:
1) planira i organizuje ostvarivanje programa obrazovanja i vaspitanja i svih aktivnosti
Skole sa domom;
2) odgovoran je za obezbedivanje kvaliteta, samovrednovanje, stvaranje uslova za
sprovodenje spoljasnjeg vrednovanja, ostvarivanje standarda obrayovnih postignuca i
unapredivanje kvaliteta obrazovno-vaspitnog rada;
3) odgovoran je za ostvarivanje razvojnog plana Skole;
4) odlucuje o koris¢enju sredstava utvrdenih finansijskim planom i odgovara za
odobravanje i namensko koriS¢enje tih sredstava, u skladu sa zakonom;
5) saraduje sa organima jedinice lokalne samouprave, organizacijama i udruzenjima;
6) pruza podrsku u stvaranju ambijenta za ostvarivanje preduzetnickog obrazovanija i
preduzetnickih aktivnosti ucenika;
7) organizuje i vrsi instruktivno-pedagoski uvid i prati kvalitet obrazovno-vaspitnog
rada i pedagoske prakse i preduzima mere za unapredivanje i usavrsavanje rada
nastavnika i stru¢nih saradnika;
8) planira i prati stru¢no usavrsavanje zaposlenih i sprovodi postupak za sticanje
zvanja nastavnik, vaspitaca i struc¢nih saradnika;
9) odgovoran je za regularnost sprovodenja svih ispita u Skoli sa domom, u skladu sa
propisima;
10) preduzima mere u slucajevima povreda zabrana iz ¢lana 110-113. Zakona;
11) preduzima mere radi izvrSavanja naloga prosvetnog inspektora i predloga
prosvetnog savetnika, kao i drugih inspekcijskih organa;
12) odgovoran je za blagovremen i tacan unos i odrzavanje azurnosti baze podataka o
Skoli u okviru jedinstvenog informacionog sistema prosvete;
13) obavezan je da blagovremeno informiSe zaposlene, ucenike i roditelje, odnosno
druge zakonske zastupnike, stru¢ne organe i Skolski odbor o svim pitanjima od
interesa za rad Skole sa domom u celini;
14) saziva i rukovodi sednicama Nastavni¢kog i pedagoskog veca, bez prava
odlucivanja;
15) obrazuje stru¢na tela i timove, usmerava i uskladuje rad stru¢nih organa u Skoli sa
domom;
16) saraduje sa roditeljima, odnosno drugim zakonskim zastupnicima ucenika Skole i
Savetom roditelja;
17) podnosi izvestaj Skolskom odboru, najmanje dva puta godiénje, o svom radu i
radu Skole sa domom;
18) odlucuje o pravima, obavezama i odgovornostima ucenika i zaposlenih, u skladu sa
Zakonom;
19) donosi opsti akt o organizaciji i sistematizaciji poslova, u skladu sa Zakonom;
20) obezbeduje uslove za ostvarivanje prava, obaveze i odgovornosti ucenika i
zaposlenih, u skladu sa Zakonom;
21) saraduje sa ucenicima i U¢enickim parlamentom;
22) odlucuje po Zalbi na reSenje Konkursne komisije za izbor kandidata za prijem u
radni odnos;
23) obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom i Statutom.

Direktor za svoj rad odgovara ministru i Skolskom odboru.

Datum: 10. novembar 2022. 7
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Direktor skole
Jarmila Vrbovski, diplomirani ekonomista
Telefon: 021/ 2280-167 ; gjkbp19@gmail.com

Upravnik doma organizuje, rukovodi i odgovoran je za rad doma ucenika i obavlja druge
poslove, u skladu sa Statutom Skole. Za svoj rad odgovara direktoru skole sa domom.

Upravnik doma: Pavel Turan, profesor fizickog vaspitanja - diplomirani organizator
sportske rekreacije
Telefon: 021/ 2281-844

2.2.3. Savetodavni organ

Radi ostvarivanja Sto bolje saradnje i u¢esca roditelja u ostvarivanju obrazovno-vaspitnih
zadataka skole, u skoli se kao savetodavno telo formira savet roditelja.

Savet roditelja c¢ine po jedan predstavnik roditelja ucenika svakog odeljenja. Svako
odeljenje bira po jednog predstavnika u savet roditelja Skole, javnim glasanjem, vec¢inom
glasova od ukupnog broja roditelja odnosno zakonskih zastupnika u odeljenju. Predstavnici
se biraju svake Skolske godine na pocetku Skolske godine, na prvom roditeljskom sastanku,
najkasnije do 15. septembra.

Predsednik i zamenik predsednika saveta roditelja biraju se svake Skolske godine na
konstitutivnoj sednici javnim izjasnjavanjem i mogu biti ponovo izabrani.

Savet roditelja obavlja poslove iz svoje nadleznosti na sednicama koje su javne i kojima
mogu prisustvovati ostali roditelji ucenika i nastavnici.

Savet roditelja:

e predlaze predstavnike roditelja u¢enika u skolski odbor; predlaze svog predstavnika
u sve obavezne timove u Skoli; predlaze mere za osiguranje kvaliteta i unapredivanje
obrazovno-vaspitnog rada; ucestvuje u postupku predlaganja izbornih predmeta, i u
postupku izbora udzbenika; razmatra predlog programa obrazovanja i vaspitanija,
razvojnog plana, godisSnjeg plana rada, izveStaje o njihovom ostvarivanju,
vrednovanju i samovrednovanju; razmatra namenu koriS¢enja sredstava od donacija
i od proSirene delatnosti skole; razmatra i prati uslove za rad skole; ucestvuje u
postupku propisivanja mera bezbednosti dece i uenika i pravila ponasanja u skoli;
predlaze Skolskom odboru namenu koris¢enja sredstava prikupljenih od roditelj
razmatra i prati uslove za rad Skole, uslove za odrastanje i ucenje, bezbednost i
zastitu ucenika; daje saglasnost na program i organizovanje ekskurzije i razmatra
izvestaj o njihovom ostvarivanju; razmatra uspeh ucenika, organizuje drustveni i
zabavni zZivot ucenika, sportske i druge manifestacije u skoli; zajedno sa direktorom
i stru¢nim organima organizuje i sprovodi saradnju sa nadleznim organima u opstini;
brine o zdravstvenoj i socijalnoj zastiti dece i ucenika; razmatra i druga pitanja
utvrdena statutom.

Savet roditelja svoje predloge, pitanja i stavove upucuje Skolskom odboru, direktoru i
stru¢nim organima ustanove Uceni¢kom parlamentu.

Clanovi Saveta roditelja

Datum: 10. novembar 2022. 8
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. .. Predstavnik . .. Predstavnik
Prezime i ime .. Prezime i ime ..
odeljenja odeljenja
Vlasta Bujak 1a Miroslava Trabak ic
Vlasta Diki¢ 1it Mile Beronija 1k
Jarmila Sproh Belji¢ka 2a 24p”rlgc?s§darr1]itcr:)c 2c
Jarmila Simo 2it Jaroslav Vrbovski 2k
Jana Dudas 3a Jaroslava Dudas 3b
Zeljka Jankovié¢ 3cC Vesna Savi¢ 3k
Ana Vrbovska 4a Nikola Mihailo 4c

2.3.3. Nastavno osoblje

Nastavu i druge oblike obrazovno-vaspitnog rada u skoli ostvaruje nastavno osoblje, a
nastavno osoblje Cine: nastavnici, nastavnici prakticne nastave, vaspitaci u domu
ucenika i strucni saradnici .

Nastavnici

Posao nastavnika je da: izvodi predmetnu nastavu i druge oblike obrazovno-vaspitnog rada
u odeljenju, planira, priprema i ostvaruje sve oblike nastave i druge oblike obrazovno-
vaspitnog rada u skladu sa planom i programom ustanove; sprovodi individualizaciju i
prilagodavanje u skladu sa opsteobrazovnim potrebama ucenika; sprovodi aktivnosti u cilju
ostvarivanja kontinuiteta dodatne podrske pri prelasku na naredni nivo obrazovanja ili u
drugu ustanovu; prilagodava tehnike ucenja, didakticki materijal i rad na ¢asu obrazovno-
vaspitnim potrebama ucenika; pruza dodatnu podrsku ucenicima iz osetljivih drustvenih
grupa, talentovanim ucenicima i u¢enicima sa tesko¢ama u razvoju i ucestvuje u radu tima
za izradu IOP-a; ucestvuje u sprovodenju ispita; obavlja poslove mentora pripravniku; vodi
propisanu evidenciju i pedagosku dokumentaciju; obavlja poslove odeljenskog stareSine;
uCestvuje u radu timova i organa ustanove; ucestvuje u izradi propisanih dokumenata
ustanove; radi na unapredivanja opsteobrazovne prakse saraduje sa roditeljima odnosno
starateljima, zaposlenima u ustanovi, spoljnim saradnicima, struénim i drugim
institucijama; priprema i realizuje izlete, posete i nastavu u prirodi; prati i proucava propise
iz delokruga svoga rada; stru¢no se usavrSava i prati stru¢ne i nau¢ne inovacije;

Nastavnici prakticne nastave

Posao nastavnika prakticne nastave je da: izvodi praktiénu nastavu i druge oblike
obarazovno-vaspitnog rada; ) planira, priprema i ostvaruje prakti¢nu nastavu i druge oblike
obrazovno-vaspitnog rada u skladu sa planom i programom ustanove; sprovodi
individualizaciju i prilagodavanje u skladu sa opsteobrazovnim potrebama ucenika; obavlja
poslove mentora pripravniku; ucestvuje u izradi i pripremi planova, IOP-a i programa Skole
i njihovoj realizaciji u delu koji se odnosi na prakti¢nu nastavu; vodi propisanu evidenciju i
pedagosku dokumentaciju; saraduje sa roditeljima odnosno starateljima ucenika, sa
ustanovama, preduzec¢ima i drugim organizacijama u cilju realizacije nastave; prati i
proucava propise iz delokruga svoga rada; ostvaruje individualnu nastavu i obuku; stru¢no
se usavrsava I prati stru¢ne i naucne inovacije;

Vaspitaci u domu ucenika

Poslovi vaspitaca u domu ucenika su: ucestvuje u izradi godiSnjeg plana i programa rada
Skole sa domom, u delu koji se odnosi na vaspitni rad; realizuje poslove i zadatke iz
godisSnjeg plana vaspitnog rada; obavlja poslove planiranja, organizovanja i izvrSenja
vaspitnog rada; stara se o sistematicnom ucenju, postizanju boljeg uspeha ucenika u skoli
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i redovnom pohadanju nastave; pruza dodatnu podrsku ucenicima iz osetljivih drustvenih
grupa, talentovanim ucenicima I ucenicima sa smetnjama u razvoju; organizuje kulturno-
zabavni zivot ucenika kroz rad sekcija i komisija; sprovodi odredbe ku¢nog reda I stara se
o odrzavanju discipline u domu; saraduje sa razrednim staresSinama, skolama, roditeljima
odnosno starateljima ucenika; odgovoran je za vodenje mati¢nih evidencija o ucenicima i
¢uvanju dokumentacije; obavlja poslove dezurstva;

Strucni saradnik

Pedagog

Prati ostvarivanje nastavnih planova i programa i Skolskog programa ; prati i analizira
rezultate obrazovno-vaspitnog rada skole i predlaze mere za njihovo unapredenje; obavlja
pedagosko-instruktivni rad i saraduje sa direktorom, nastavnicima radi unapredenja
obrazovno-vaspitnog rada; prati napredovanje ucenika, uoCava probleme i obavlja
savetodavni rad; obavlja poslove vezane za profesionalnu orjentaciju ucenika; i obavlja
druge poslove.

Milena Borovcanin, magistar pedagoskih nauka

Telefon: 021/2280-167;

Psiholog u domu ucenika (50% radnog vremena)

Doprinosi stvaranju optimalnih uslova za razvoj dece i ucenika i unapredivanju vaspitno-
obrazovnog, odnosno obrazovno-vaspitnog rada; ucestvuje u planiranju, programiranju,
pracenju i vrednovanju ostvarivanja vaspitno-obrazovnog rada;pruza podrsku nastavnicima
u planiranju, pripremanju i realizaciji svih vidova vaspitno-obrazovnog rada; i dr.

Tatiana Topolska, diplomirani psiholog

Telefon: 021/2281-844

Bibliotekar (50% radnog vremena)

Obavlja neposredni rad sa ucenicima u vezi sa izdavanjem knjiga i dr. publikacija; obavlja
neposredni obrazovno-vaspitni rad s pojedinim odeljenjima u biblioteci; radi sa ucenicima u
biblioteckoj sekciji; ucestvuje u radu struc¢nih organa i dr poslove.

Ana Medved, profesor muzike

Telefon: 021/2280-167

2.3.4 Vannastavno osoblje

Sekretar

Sekretar Skole obavlja sledece poslove: stara se o zakonitom radu Skole, ukazuje direktoru
i Skolskom odboru na nepravilnosti u radu Skole; obavlja upravne poslove u Skoli; izraduje
opéte i pojedinaéne pravne akte Skole; obavlja pravne i druge poslove za potrebe Skole;
izraduje ugovore koje zaklju¢uje Skola; pravne poslove u vezi sa statusnim promenama u
Skoli; pravne poslove u vezi sa upisom dece, uéenika i odraslih; pravne poslove u vezi sa
javnim nabavkama, u saradnji sa finansijskom sluzbom Skole; pruza struénu pomo¢ u vezi
sa izborom Skolskog odbora u Skoli; pruza stru¢nu podrku i koordinira rad Komisije za
izbor direktora Skole; prati propise i o tome informise zaposlene; druge pravne poslove po
nalogu direktora.

Jozefina Siracka, diplomirani pravnik

Telefon: 021/2280-167; adminjankolar@gmail.com

Dilomirani ekonomista za finansijsko - racunovodstvene poslove
Vodi poslovne knjige i sastavlja finansijske izveStaje, u skladu sa Zakonom o racunovodstvu
i reviziji; stara se o primeni vazec¢ih materijalno-finansijskih propisa u poslovanju skole i
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odgovoran je za zakonit rad materijalno-finansisjkog polsovanja Skole; izraduje nacrt
finansijkog plana, predraCuna, prihoda i rashoda; sastavlja periodi¢ni obracun i zavrsni
racun Skole; vodi knjigovodstvenu evidenciju po ostalim obracunima; sastavlja statisticke
izveStaje o materijalno-fiansijskom polsovanju i dostavlja ih nadleznim organima; obalja
poslove vezane za osiguranje, ulestvuje u izradi predloga normativnih akata iz svog
delokruga; priprema sa sekretarom Skole konacan izvestaj o dodeljenim javnim
nabavkama; kontiranje i knjizenje glavne knjige i analitike; kontorliSe ulaznu i izlaznu
dokumentaciju Skole; vrsi placanje svih obaveza - dobavljaci, porez na promet, porezi i
doprinosi iz dohotka u zakonskom roku; obracun i isplata plate i isplata naknada i ostalih
primanja, vodi evidenciju osnovnih sredstava i sitnog inventara, obavlja druge poslove u
skladu sa zakonom, podzakonskim aktima, ugovorom o radu, opstim aktima skole i po
nalogu direktora.

Za svoj rad odgovara direktoru Skole.

Vesna zahorec, diplomirani ekonomista

Telefon: 021/2281-970; gjk.finansije@gmail.com

Referent za administrativno-finansijske poslove

Referent za administrativno-finansijske poslove obavlja ssledece poslove: priprema zahteve
za finansije na osnovu prispelih faktura, unosi podatke o obustavama zaposlenih, knjizi
ulazne fakture i izvode podracuna skole, popunjavanje naloga za sluzbena putovanja, vodi
evidenciju prisutnosti na poslu, priprema podataka za obracun putnih troSkova za
podnosenje PPP PD prijave i priprema naloga za isplatu, popunjavanje potvrda o visini plata
i administrativhe zabrane, ucestvovanje u kontroli obraCuna zarada i ostalih isplata.
izdavanje uverenja i ostalih potvrda ucenicima i bivSsim ucenicima, prikupljanje
dokumentcije za apliciranje po konkursima i pripremanje dokumentacije za projekte,
tehnicka podrska za pripremanje dokumentacije i umnozavanje materijala za rad

Za svoj rad finansijsko- knjigovodstveni radnik- odgovara direktoru Skole.

Tatiana Sklabinsky

Telefon: 021/2280-167; sklabinskytatiana@yahoo.com

Finansijsko-administrativni saradnik u u¢enickom standardu
Finansijsko-administrativni saradnik u u¢enickom standardu obavlja sledece poslove: vodi
analitiku uc¢enika u domu i vodi racuna o uplatama, vodi kartoteku materijala i sitnog
inventara po kolicini i vrednosti, ucestvuje u oblasti popisa materijala, sitnog inventara i
osnovnih sredstava, vrsi amortizaciju osnovnih sredstava, vrsi plaéanje, vodi knjige
ulaznih racuna, virmanise, radi poslove vezane za smestaj, upis, dokumentaciju, fakturise,
izraduje domske legitimacije i ostala sluzbena dokumenta, sastavlja statistiCke izvestaje,
saraduje sa organima u Skoli i zaposlenim licima u vezi sa obavljanjem svojih poslova,
ucCestvuje u pripremanju finansijskog plana, periodi¢nih obracuna i zavrSnog racuna u skoli
sa domom, prati zakonske i druge propise i druge pravne akte u vezi sa obavljanjem
svojih poslova, saraduje sa sekretarom i diplomiranim ekonomistom za finansijsko-
racunovodstvene poslove, obavlja i druge poslove naloZzene od strane upravnika doma i
direktora.

Za svoj rad odgovara upravniku i direktoru.

Danijela Korunjak,

Telefon: 021/2281-845, sekretar.gjkint@gmail.com

Pomocno-tehnicko osoblje
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Pomocno tehnicke poslove u skoli obavljaju: tehni¢ar odrzavanja informacionih sistema i
tehnologija, domar, Cistacica, ekonom/magacioner u domu ucenika, Sef kuhinje, kuvar,
tehnicar odrzavanja odece, spremacica i pomoc¢ni radnik.

Tehnicar odrzavanja informacionih sistema i tehnologija

Tehnicar odrzavanja informacionih sistema i tehnologija: kontroliSe rezultate testiranja,
izvrSava obrade, kontroliSe rad standardnih aplikacija, instalira, podesava, prati parametre
rada, utvrduje i otklanja uzroke poremecaja u radu informacionih sistema i tehnologija,
preduzima meere za blagovremeno obezbedenje rezervnih delova, vodi operativnu
dokumentaciju i evidencije.

Odgovara za svoj rad direktoru.

Pavel Jaroslav Varga

Telefon: 021/2280-167

Domar

obavlja poslove nadzora, popravke i odrzavanje zgrade, kreCenja prostorija Skole,
odrzavanje zelenih povrsina oko skole i Skolskih radionica, odrzavanje grejanja, otklanja
manja oStecenja i kvarove, a veca prijavljuje, nabavlja i prati potrosnju sredstava za
odrzavanje cisto¢e, obavlja i druge poslove koje mu nalozi direktor i sekretar Skole.
Stevan Krajcik i Pavel Bovdis (Skola)

Miroslav Sikora i Stanislav Bohus (dom ucenika)

Cistacica

Odrzava higijenu u skolskim ucionicama i radionicama i povrSinama oko Skolske zagrade i
radionicama i vodi racuna o skolskoj imovini.

Jaroslava Radosavljev, Milotka Srnka, Milinka Turcan, Vera Selski i Samuel
Turéan (Skola)

Alenka Celovski (dom ucenika)

Ekonom/magacioner u domu ucenika

Ekonom/magacioner u domu ucenika prima namirnice i drugu robu i skladisti u magacin,
izdaje po osnovu naloga namirnice i drugu robu, vodi magaacinsku kartoteku za namirnice,
ves, tehnicku obu i ambalazu, narucuje robu i vrsi sravnjavanje ulaza i izlaza robe sa
materijalnim knjigovodstvom, odgovara za ispravnost vage za merenje robe, za higijenu
medocinskog prostora i za celokupnu robu u magacinu i rokove njihove upotrebe, cuva,
klasifikuje i evidentira robu, kontroliSe stanje zaliha skladiStene robe, ulestvuje u izradi
plana nabavki radi popunjavanja magacina, vodi propisanu dokumentaciju za pravilno i
uredno magacinsko poslovanje.

Miroslav Ziman
Telefon: 021/2281-845

Sef kuhinje u domu uéenika

Sef kuhinje orgaanizuje rad u kuhinji, sastavlja jelovnik i priprema hranu za korisnike,
trebuje i vrsi prijem namirnica i kontrolu ispravnosti prispelih namirnica u kuhinju,
priprema potreban materijal za odrzavanje Cistoce prostorija kuhinje, inventara i posuda,
kontroliSe ispravnost procedure pripreme obroka, kvalitet i kvantitet prilikom isporuke
hrane iz kuhinje, rasporeduje zaposlene u smeni i vodi evidenciju zaposlenih.

Svetlana Zima
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Telefon: 021/2281-845

Kuvar u domu ucenika

Kuvar u domu ucenika priprema sve vrste jela po jelovniku i normativima ishrane,
priprema i oblikuje sve vrste poslastica, kontrolise ispravnost namirnica, utvrduje
potrebne koli¢ine namirnica na osnovu normativa i sastavlja listu za nabavku namirnica,
kontroliSe kvalitet pripremljenog jela, servira jela, priprema jelovnik. Za svoj rad odgovara
Sefu kuhinje i direktoru.

Helena Nici¢ i Rastislav Arnjas
Telefon: 021/2281-845

Tehnicar odrzavanja odec¢e u domu ucenika

Tehnicar odrzavanja odece u domu ucenika pere ves, garderobu, posteljinu, radnu odecu i
ostalo rublje, susi i pegla ves i odecu, , vrsi obelezavanje rublja i njgovo krpljenje, Cisti i
dezinfikuje masine za suSenje i peglanje rublja kao i radne prostorijeperionice, trebuje i
preuzima materijal za potrebe odrzavanje odece.

Milota Stracinski

Telefon: 021/2281-845

Spremacica u domu ucenika

Spremacica u domu ucenika obavlja poslove odrzavanja higijene i sprovodenja mera
sanitarno higijenskog rezima, sprema i ureduje sobe i prostorije za boravak korisnika,
prijavljuje sva osStecenja i kvarove na istalacijama, inventaru i opremi, prati stanje zaliha
potroSnog materijala i sitnog inventara za potrebe odrzavanja cistoce.

Alenka Celovski
Telefon: 2281-845

Pomoc¢ni radnik

Pomoc¢ni radnik obavlja poslove istovaa i utovara, prenosa i transporta robe, materijala i
opreme i dr., vr$i manje popravke na objektu, vodi evidenciju o kvarovima i izvrSenim
popravkama, odrzava povrsinu oko objekta, odrzava higijenu objekta i okoline.

Jovan Ruman
Telefon: 021/2281-845

2.3.5 Strucni organi, timovi, aktivi i pedagoski kolegijum

5 Strucni organi se staraju o osiguranju i unapredenju kvaliteta obrazovno-vaspitnog
rada Skole sa domom; prate ostvarivanje programa obrazovanja i vaspitanja; staraju se o
ostvarivanju ciljeva i standarda postignuca; vrednuju rezultate rada nastavnika i struc¢nih
saradnika; prate i utvrduju rezultate rada ucenika, preduzimaju mere za jedinstven i
uskladen rad sa ucenicima i reSavaju druga stru¢na pitanja obrazovno-vaspitnog rada.
Odluke donose javnim glasanjem, vec¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova. Sednicama
mogu da prisustvuju predstavnici Ucenic¢kog parlamenta, bez prava odlucivanja.
Strucni organi Skole su: nastavnicko vece, odeljenjsko vece, pedagosko vece u domu
ucenika, stru¢no vece za oblasti predmeta, strucni aktivi za razvojno planiranje, strucni aktiv
za razvoj Skolskog programa i drugi struc¢ni timova.
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Nastavnicko vece

Nastavnicko vece Cine nastavnici teorijske nastave, praktiCne nastave i strucni
saradnici.

Nacin rada, donosenja odluka, vodenje zapisnika na sednicama i sva druga pitanja
od znacaja za rad nastavnickog veca, ureduju se poslovnikom o radu.

Nastavnicko vece utvrduje predlog godiSnjeg plana obrazovno-vaspitnog rada i
Skolskog programa i stara se o njihovom uspeSnom ostvarivanju; ucestvuje u organizaciji
obrazovno-vaspitnog rada; razraduje i realizuje nastavni plan; razmatra raspored casova
nastave; razmatra ukupne rezultate obrazovno-vaspitne delatnosti i odlu¢uje o0 merama za
unapredivanje tog rada, a posebno uspeha ucenika; predlaze raspored zaduzenja
nastavnika i saradnika u izvrSsavanju pojedinih zadataka i odeljenjska staresinstva; saraduje
sa roditeljima ucenika i pruza pomo¢ u cilju jedinstvenog vaspitnog delovanja porodice i
Skole; utvrduje predlog programa izvodenja ekskurzija i predlaze ga za godisnji plan Skole;
pohvaljuje i nagraduje ucenike i odlucuje o vaspitno-disciplinskim merama iz svoje
nadleznosti; odobrava upotrebu udzbenika i druge literature u skoli; razmatra predlog za
utvrdivanje mentora za pradenje rada pripravnika; razmatra i procenjuje rad odeljenjskih
veca, odeljenjskih staresina i strucnih aktiva, kao i nastavnika i stru¢nih saradnika.

Odeljenjsko vece

Odeljenjsko vece Cine nastavnici koji izvode nastavu u odredenom odeljenju i njim rukovodi
odeljenjski staresina. Odeljenjsko vecée radi u sednicama, koje saziva i kojima rukovodi
odeljenjski stareSina. O radu odeljenjskog veca vodi se zapisnik.

Odeljenjsko vece uskladuje rad svih nastavnika i saradnika koji izvode nastavu u odeljenju;
raspravlja o nastavi, slobodnim aktivnostima ucenika i drugim oblicima obrazovno-
vaspitnog rada, o ucenju i radu ucenika i preduzima mere za uspesniju nastavu i bolje
rezultete ucenika u ucenju i vladanju; na predlog nastavnika utvrduje zakljuénu ocenu iz
predmeta na osnovu ukupnih rezultata rada, kao i ocenu iz vladanja; saraduje sa roditeljima
na reSavanju obrazovno-vaspitnih zadataka; predlaze nastavnickom vecu planove poseta,
izleta i ekskurzija ucenika; odreduje ucenike za dopunski, dodatni i pripremni rad i planira
ucestvovanje ucenika na takmicenjima; pohvaljuje ucenike i izriCe vaspitno- disciplinske
mere; obavlja i druge poslove po nalogu nastavnic¢kog veca Skole i direktora skole.

Pedagosko vece

Pedagosko vece u domu ucenika Cine vaspitaci i stru¢ni saradnik koji ostvaruju vaspitni rad
u Skoli sa domom. Pedagosko vece se stara se o osiguranju i unapredivanju kvaliteta
vaspitnog rada ustanove, predlaze i prati ostvarivanje programa vaspitnog rada; vrednuje
rezultate rada vaspitaca i stru¢nog saradnika; prati i utvrduje rezultate rada ucenika;
pohvaljuje i nagraduje ucenike.

Odeljenjski staresina

Svako odeljenje u Skoli ima odeljenjskog staresinu. Odeljenjski staresina je
neposredni pedagoski, organizacioni i administrativni organizator rada u odeljenju.

Odeljenjski stareSina obezbeduje neposrednu saradnju sa nastavnicima i stru¢nim
saradnicima koji ostvaruju nastavu u odeljenju i uskladuje njihov rad; ostvaruje stalni uvid
u rad i vladanje ucenika odeljenja u Skoli i van nje; razmatra probleme ucenika kod
savladivanja nastavnih sadrzaja iz pojedinih predmeta i pronalazi mogucénosti za poboljsanje
uspeha ucenika; ostvaruje uvid u socijalne i porodi¢ne prilike ucenika i obezbeduje stalnu
saradnju sa roditeljima; saziva roditeljske sastanke i rukovodi njima; prati ostvarivanje
nastavnog plana i programa u odeljenju i posebno prati ocenjivanje ucenika; prati
pohadanje nastave od strane ucenika i pravda izostanke; izdaje pohvale i nagrade u¢enicima
iz svoje nadleznosti; vodi Skolsku evidenciju; potpisuje dacke knjizice, diplome i
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svedocCanstva; rukovodi radom odeljenjskog veca, potpisuje njegove odluke i vodi zapisnik;
predlaze odeljenjskom vecu ocene iz vladanja; upoznaje ucenike sa

Skolskim redom, radnim obavezama i disciplinskim merama za neizvrSavanje radnih
obaveza; iznosi predloge i Zalbe ucenika pred organe Skole; stara se o ostvarivanju
vannastavnih aktivnosti; obezbeduje uslove za pripremu ucenika za takmicenje; ucestvuje
u pripremi i izvodenju ekskurzija i stara se o bezbednosti i disciplini ucenika na
ekskurzijama; obavestava roditelje o disciplinskim prekrsajima i postupku koji se vodi
prema uceniku i dostavlja odluke o disciplinskim merama koje su uceniku izrecene; podnosi
izvestaj o svom radu i radu odeljenja najmanje dva puta godiSnje; obavlja i druge poslove
koji su mu zakonom, podzakonskim aktima ili odlukom direktora Skole stavljeni u
nadleznost.

Strucno vece za oblasti predmeta
Stru¢no vece za oblasti predmeta cine nastavnici koji izvode nastavu iz grupe srodnih
predmeta. Struc¢no vece radi u sednicama.
Sednice stru¢nog veca za oblasti predmeta saziva i njima rukovodi predsednik, kojeg izmedu
sebe, javnim glasanjem, veé¢inom glasova od ukupnog broja Clanova biraju ¢lanovi tog
organa. Stru¢no vece na isti nacin bira i zamenika predsednika koji obavlja poslove
predsednika u njegovom odsustvu.
Strucéno vece utvrduje svoj program rada za svaku Skolsku godinu koji je sastavni deo
Godignjeg plana rada Skole.
U Skoli postoje strucna veca za oblasti predmeta:

- srpskog jezika i umetnosti

- stranih jezika

- matematike i raCunarstva i informatike

- hemije, fizike i biologije

- istorije, geografije, sociologije, filozofije, psihologije, ustava i prava gradana i

gradanskog vaspitanja

- fizickog vaspitanja

- kuvarsku grupu predmeta

- elektrotehni¢ku grupu predmeta

Pedagoski kolegijum

Pedagoski kolegijum cine predsednici stru¢nih vecéa i strucnih aktiva i predstavnik strucnih
saradnika. Pedagoski kolegijum radi na sednicama o ¢emu se vodi zapisnik.

Sednice pedagoskog kolegijuma saziva i njima rukovodi direktor ili pomoc¢nik direktora.
Pedagoski kolegijum razmatra pitanja i zauzima stavove u vezi sa poslovima direktora Skole
iz oblasti planiranja i organizovanja ostvarivanja programa obrazovanja i vaspitanja i svih
aktivnosti ustanove; staranja o osiguranju kvaliteta, samovrednovanju, ostvarivanju
standarda postignuca i unapredivanju obrazovno-vaspitnog rada; staranja o ostvarivanju
razvojnog plana Skole; organizovanja i vrSenja pedagosko-instruktivhog uvida i pracenja
kvaliteta obrazovno-vaspitnog rada u Skoli i pedagoske prakse i preduzimanja mera za
unapredivanje i usavrSsavanje rada nastavnika i strucnih saradnika; planiranja i pracenja
stru¢nog usavrSavanja zaposlenih i sprovodenja postupka za sticanje zvanja nastavnika i
strucnih saradnika; saradnje sa organima jedinice lokalne samouprave, organizacijama i
udruzenjima.

Strucni aktiv za razvojno planiranje

Struc¢ni aktiv za razvojno planiranje ima pet c¢lanova koga cine predstavnici
nastavnika, strucnih saradnika, lokalne samouprave i saveta roditelja.

Stru¢ni aktiv za razvojno planiranje utvrduje Predlog razvojnog plana Skole za period
od tri do pet godina, dostavlja ga Skolskom odboru na usvajanje i prati njegovo
ostvarivanje.
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Struc¢ni aktiv za razvojno planiranje zauzima stavove o odredenim temama
donosenjem zakljucaka.

Strucni aktiv za razvojno planiranje utvrduje: stepen povezivanja interesnih grupa u
daljem planiranju, prioritete razvoja Skole, stepen dostignutog nivoa razvoja Skole u odnosu
na usvojeni Plan razvoja Skole i sacinjava Plan rada za razvojno planiranje za narednu
Skolsku godinu.

Strucni aktiv za razvojno planiranje sacinjava izvestaj o svom radu, koji je sastavni
deo Godi$njeg izvestaja o radu Skole.

Strucni aktiv za razvoj §kols!(og programa 5

Strucni aktiv za razvoj Skolskog programa ucestvuje u izradi Skolskog programa,
procenjuje i vrednuje postignute rezultate u odnosu na definisane ciljeve i zadatke,
ucestvuje u unapredivanju Skolskog programa i obavlja i druge poslove po nalogu direktora
i Nastavnickog veca.

Stru¢ni aktiv za razvoj Skolskog programa ima pet ¢lanova, od kojih se tri imenuju
iz reda nastavnika a dva iz reda strucnih saradnika.

Predsednik Stru¢nog aktiva za razvoj Skolskog programa je nastavnik koga imenuje
Nastavnicko vece. y

Svi Clanovi Stru¢nog aktiva za razvoj Skolskog programa odgovorni su za svoj rad
direktoru i Nastavnickom vecu.

Mandat ¢lanovima Stru¢nog aktiva za razvoj Skolskog programa traje do dono$enja
novog nastavnog programa.

Strucni aktiv za razvoj Skolskog programa sacinjava izvestaj o svom radu, koji je
sastavni deo Godisnjeg izvestaja o radu Skole.

Datum: 10. novembar 2022. 16
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2.4 Broj zaposlenih u skoli

PREGLED SISTEMATIZOVANIH RADNIH MESTA I ANGAZOVANJA

Informator o radu

ZA SKOLSKU 2022/2023. GODINU

AngaZovano
R. Radno mesto S_lstem po stepenu stru¢ne spreme osnov |
Br. atizovano zaposljenja
I |1v| v |[vi]| viI no | od
vannastavno osoblje
1 | Direktor ustanove 1,00 1,00 1,00
2 | Sekretar ustanove 1,00 1,00 1,00
Dilomirani ekonomista za
3 |finansijsko - racunovodstvene 1,00 1,00 1,00
poslove
4 Referent za finansijsko - 0,50 0,50 0,50
racunovodstvene poslove
Finansijsko-administrativni
5 |saradnik u ucenickom 1,00 1,00 1,00
standardu
6 | Strucni saradnik pedagog 1,00 1,00 1,00
7 | Strucni saradnik psiholog 0,50 0,50 0,50
8 | Strucni saradnik - bibliotekar 0,50 0,50 0,50
Tehnicar odrzavanja
9 |informacionih sistema i 0,50 0,50 0,50
tehnologija
10 | Domar/majstor odrzavanja 2,00 2 1,00 1,00
11 | Cistacica 5,00 5,00 5,00
12 |Upravnik doma 1,00 1,00 1,00
13 Elfon_om/magacioner u domu 1,00 1,00 1,00
ucenika
14 Domar/majstor odrzavanja u 2,00 2,00 2,00
domu
15 | Sef kuhinje u domu 1,00 1,00 1,00
16 | Kuvar u domu 2,00 2,00 2,00
17 Tehnicar odrZzavanje odec¢e u 1,00 1,00 1,00
domu
18 | Spremacica u domu 1,00 1,00 1,00
19 | Pomo¢ni radnik u domu 1,00 1,00 1,00
nastavno osoblje
Nastavnik predmetne nastave
20 | Srpski jezik i knjizevnost 0,89 0,89 0,89
21 | Srpski jezik kao nematernji 1,11 1,11 1,11
22 | Slovacki jezik 1,83 1,83 1,83
23 | Engleski jezik 1,61 1,61 (1,15 0,46
24 | Nemacki jezik 0,67 0,67 0,67
25 | Francuski jezik 0,44 0,44 0,44
26 | Ruski jezik 0,33 0,33 0,33
27 | Latinski jezik 0,44 0,44 0,44
28 | Sociologija 0,25 0,25 0,25
29 | Filozofija 0,60 0,60 0,60
30 | Istorija 1,10 1,10 1,00 0,10
31 | Geografija 0,85 0,85 0,40 0,45
Datum: 10. novembar 2022. 17
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32 | Biologija 1,00 1,00 0,80 0,20
33 | Matematika 2,78 0,28 2,50 2,00 0,78
34 |Fizika 1,20 1,20 1,00 0,20
35 | Hemija 1,05 1,05 1,05
36 | Racunarstvo i informatika 1,55 1,55 0,80 0,75
37 | Muzi¢ka kultura 0,20 0,20 0,20
38 |Likovna kultura 0,25 0,25 0,25
39 Fiziél_<o i ;dravstveno 1,40 1,40 1,00 0,40
vaspitanje
40 | Verska nastava 0,60 0,20| 0,40 0,60
41 | Gradansko vaspitanje 0,70 0,70 0,70
42 |Jezik, medija i kultura 0,15 0,15 0,15
43 | Zdravlje i sport 0,15 0,15 0,15
44 | Umetnost i dizajn 0,40 0,40 0,20 0,20
45 | Obrazovanje za odrzivi razvoj 0,45 0,45 0,45
46 | Primenjene nauke 0,20 0,20 0,20
47 | Religije i civilizacije 0,20 0,20 0,20
48 | Osnovi geopolitika 0,10 0,10 0,10
49 | Baze podataka 0,25 0,25 0,25
50 | Osnovi elektrotehnike 0,50 0,50 0,50
51 | Elektronika 0,25 0,25 0,25
52 | Veb dizajn 0,20 0,10 0,10 0,20
53 Ra(":u_narsl_<_a grafika i 0,20 0,20 0,20
multimedija
54 | Programiranje 0,50 0,20 0,30 0,50
55 Ekolpgija i zastita Zivotne 0,05 0,05 0,05
sredine
56 | Zdravstvena kultura 0,10 0,10 0,10
57 OsnO\_/e t_urizma i 0,10 0,10 0,10
ugostiteljstva
58 | Kuvarstvo 2,10 2,10 2,10
59 | Nacionalne kuhinje 0,10 0,10 0,10
60 | Osnove usluzivanja 0,05 0,05 0,05
61 Ekonqmika _uturistic“:kih,i 0,05 0,05 0,05
ugostiteljskih preduzeca
62 | Turisticka geografija 0,05 0,05 0,05
63 | Preduzetnistvo 0,10 0,10 0,10
64 |Ishrana 0,10 0,10 0,10
65 | Poznavanje zivotnih namirnica 0,10 0,10 0,10
Nastavnik prakti¢éne nastave
66 | Profesionalna praksa 0,81 0,75 0,06 0,81
67 | Prakti¢na nastava 0,20 0,20 0,20
Vaspitac
Vaspitac 4,00 4,00 |3,50 0,50
UKUPNO 56,31 8,00|8,58|1,75|1,40 | 36,58 39,71 16,60
Datum: 10. novembar 2022. 18
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Rekapitulacija

AngaZovano
R. Radno mesto S_istema po stepenu strucne spreme osnov

Br. tizovano zaposljenja

I IV \" VI VII no od
1 |Direktor ustanove 1,00 1,00 1,00
Upravnik 1,00 1,00 1,00
2 | Administrativni radnici (2-5) 3,50 0,50 1,00| 2,00 3,00 0,50

3 | Strucni saradnici (6-8) 2,00 2,00 2,00

5 | Pomoc¢no osoblje (9-19) 16,50 8,00 7,50 | 1,00 13,00 | 3,50

6 | Nastavnik prakti¢ne nastave 1,01 0,75]10,20| 0,06 1,01
7 | Nastavnik predmetne nastave 27,30 0,58 0,20| 26,52 | 18,21 | 9,09
Vaspitac 4,00 4,00 3,50 0,50
UKUPNO 56,31 8,00 8,58 |1,75| 1,40 |36,58| 39,71 | 16,60

Odeljensko staresinstvo 14 14 13 1

Datum: 10. novembar 2022. 19



Gimnazija ,Jan Kolar” sa dkomom ucenika
u Ba¢kom Petrovcu Informator o radu

3. OPIS FUNKCIJA STARESINA

Opis funkcija staredina (organa i rukovodilaca) Skole dat je u odeljku 3. ovog
Informatora. Nadleznosti organa Skole detaljno su regulisane Statutom, koji je objavljen na
sajtu Skole, kao i drugim i opstim aktima Skole, koji reguliSu odredena pitanja nadleZnosti
organa Skole, u skladu sa Zakonom o osnovama sistema obrazovanja i vaspitanja i Zakona
0 srednjem obrazovanju i vapitanju.

4. PRAVILA U VEZI SA JAVNOSCU RADA SKOLE
Rad Skole je javan.

Skolu zastupa i predstavlja direktor Skole. Direktor $kole je lice koje je ovlaséeno za
saradnju sa novinarima i javnim glasilima. U slucaju sprecenosti ili odsutnosti direktora
Skole, zamenjuje ga drugi nastavnik ili stru¢ni saradnik na osnovu ovlaséenja direktora.
Ovlasc¢enje se moze odnositi na sve poslove iz nadleznosti direktora ili na pojedine poslove
iz njegove nadleznosti.

Radno vreme sekretarijata i racunovodstva skole je od 7.00 do 15.00 ¢asova svakim
radnim danom

Naziv: Gimnazija ,, Jan Kolar" sa domom ucenika u Backom Petrovcu

Adresa sedista: 14. VUSB br.12, 21470 Backi Petrovac

Maticni broj: 08054134

Poreski identifikacioni broj (PIB): 101269891

Jedinstveni broj budzetskog korisnika (JBBK): 01764

Sifra delatnosti: 8531 (srednje opséte obrazovanje), 8532 (srednje stru¢no obrazovanje),
5590 (studentski i dacki domovi)

Telefon: 021/2280-167, 021/2281-845

Faks: 021/2280-167

Internet adresa: www.jankollar.org

Adresa elektronske poste (e-mail): gjkbp19@gmail.com

Telefoni:

Direktor: 021/2280-326

Sekretarjat i struéni saradnici: 021/2280-167

Racunovodstvo skole: 021/2281-970

Dom ucenika: 021/2281-844, 021/2281-845

Lice zaduzeno za postupanje po zahtevima za slobodan pristup informacijama je
Jozefina Siracka

Osoba zaduZena za saradnju sa medijima i javnim glasilima u Skoli je Jarmila Vrbovski,
direktorka skole, telefon: 021/2280-326, gjkbp19@gmail.com

Skola ima svojstvo pravnog lica sa pravima, obavezama i odgovornostima na osnovu
Zakona i Statuta. U pravnom prometu sa tre¢im licima istupa u svoje ime i za svoj racun i
za svoje obaveze odgovara sredstvima i imovinom kojom raspolaze.

Skola posluje preko svojih raduna kod Uprave za trezor

Naziv racuna Broj tekuceg racuna
1 | Osnovni racun 840-1047660-45
2 | Racun roditeljski dinar za 840-4461760-72
vannastavne aktivnosti
3 | Racun participacija za 840-4552760-30
smestaj i ishranu ucenika u
domu

Datum: 10. novembar 2022. 20
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Radno vreme skole je od 6,30 do 20,00 ¢asova. Radno vreme sekretarjata skole je od
7,00 do 15,00 casova. Subota i nedelja su po pravilu neradni dani.

Identifikaciona obeleZja za pra¢enje rada Skole: Ne izdaju se posebna identifikaciona
obelezja, odnosno akreditacije za novinare, dozvole za posetu i sl. za pra¢enje rada Skole.

Identifikaciona obelezja zaposlenih: Ne postoje posebna identifikaciona obelezja
zaposlenih.

Prijem stranaka se obavlja uz prethodnu najavu i dogovor, pismenim ili usmenim
putem. Skola postupa u skladu sa Zakonom o opstem upravnom postupku kada u upravnim
stvarima neposredno primenjujuci propise, reSava o pravima, obavezama ili pravnim
interesima fizickog lica, pravnog lica ili druge stranke.

Prilaz licima sa posebnim potrebama u invalidskim kolicima mogu¢ je bez pratioca
samo u prizemlju zgrade paviljona i doma ucenika. Zbog nepostojanja lifta za prilaz na sprat
doma ucenika i paviljona i u ,staru zgradu™ gimnazije, potreban je pratilac.

U prostorijama Skole je dozvoljeno audio i video snimanje, uz prethodnu
saglasnost direktora ili Skolskog odbora.

Javnost rada se obezbeduje i putem izvestaja o radu, finansijskih izvestaja, i sl. i
njihovim objavljivanjem na oglasnoj tabli i interent stranici Skole.

5. SPISAK NAJCESCE TRAZENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNACAJA

Uvidom u arhivu Skole, utvrdeno je da od pocetka primene Zakona o slobodnom
pristupu informacijama 2004. godine Skoli nije dostavljen nijedan Zahtev za pristup
informacijama od javnog znacaja, do 2019. godine kada je podnet 1 od strane gradanina.

NajviSe informacija zahtevaju ucenici osnovnih skola i drugi gradani.

Ucenici osnovnih Skola najvise zahtevaju informacije o obrazovnim profilima koji
postoje u Skoli; broju bodova potrebnih za upis u Zeljene obrazovne profile prema
podacima iz prethodnih godina; mogucénosti daljeg Skolovanja nakon zavrSenih obrazovnih
profila; stranim jezicima koji se uce u Skoli.

Drugi gradani najviSse zahtevaju informacije o izvrSenim javnim nabavkama,
finansijskom planu, radu Skolskog odbora.

6. OPIS NADLEZNOSTI, OBAVEZA I OVLASCENJA

Nadleznosti, obaveze i ovlas¢enja Gimnazije ,Jan Kolar® sa domom ucenika u
Backom Petrovcu su u najvecoj meri utvrdene Zakonom o osnovama sistema obrazovanja i
vaspitanja (,,Sl. glasnik RS", br. 88/2017, 27/2018, 10/2019, 6/2020i 129/21) i Zakonom
o srednjem obrazovanju i vaspitanju (,,Sl. glasnik RS", broj 55/2013, 101/2017 i 6/2020).
Osnovna delatnost Skole jeste srednje opste i struéno obrazovanje i vaspitanje (Sifra
delatnosti 8531 i 8532) kao studentski i dacki domovi (Sifra delatnosti 5590).

Skola je verifikovana za sledeée obrazovne profile:

Obrazovni profil SSS Broj resenja Datum
gimnazija (opsti smer) Cetvrti | 022-05-229/93-03 25.01.1994.
kuvar (slovacki jezik) tredi 128-022-406/2017-01 27.06.2017..

gimnazija za ucenike sa posebnim sposobnostima M . ) _ _
za racunarstvo i informatiku (slovacki jezik) cetvrti 128-022-910/2017-01 09.05.1994.

elektrotehnicar informacionih tehnologija cetvrti 128-022-634/2020-01 01.02.2021.

Pored toga, Skola moze da obavlja i sledeée delatnosti:
- hoteli i slican smestaj (55.10)
- delatnost restorana i pokretnih ugostiteljskih objekata (56.10)

Datum: 10. novembar 2022. 21
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- ketering i ostale usluge pripremanja i posluzivanja hrane (56.20)

- ketering (56.21)

- ostale usluge pripremanja i posluzivanja hrane (56.29)

- reSenje Pokrajinskog sekretarijata za obrazovanje, propise, upravu i

nacionalne manjine-nacionalne zjednice broj 128-022-809/2017-01 od
.14.05.2018. godine.
Skola u pravnom prometu sa tre¢im licima istupa u svoje ime i za svoj racun, a za
svoje obaveze odgovara svojom imovinom kojom raspolaze.

7. OPIS POSTUPNJA U OKVIRU NADLEZNOSTI, OBAVEZA I OVLASCENJA

Skola postupa u okviru svojih ovlaséenja i nadleznosti koje ima, na osnovu i u skladu
sa Zakonom o osnovama sistema obrazovanja i vaspitanja, Zakonom o o srednjem
obrazovanju i vaspitanju, Zakonom o ucenickom i studentskom standardu, Zakonom o
opStem upravnom postupku, kao i drugim zakonima, podzakonskim aktima i propisima,
odnosno opstim aktima Skole, koji su navedeni u slede¢em odeljku ovog Informatora.

8. SPISAK PROPISA I DRUGIH PRAVNIH AKATA KOJI SE PRIMENJUJE U
RADU SKOLE

Propisi koji ureduju oblast obrazovanja dostupni su na internet prezentaciji
Ministarstva prosvete, nauke i tehnoloskog razvoja Republike Srbije (www.mpntr.gov.rs)
kao i na Skolskom sajtu (https://jankollar.org/na-stiahnutie). Skola u obavljanju svoje
delatnosti primenjuje sledece propise:

— Ustav Republike Srbije (,,Sluzbeni glasnik RS" br. 98/06),

— Zakon o osnovama sistema obrazovanja i vaspitanja (,,SI. glasnik RS", br. 88/2017,
27/2018, 10/2019, 6/2020i 129/21),

— Zakon o srednjem obrazovanju i vaspitanju (,SIl. glasnik RS", broj 55/2013,
101/2017, 6/2020 i 52/2021),

— Zakon o udzbenicima ("Sluzbeni glasnik RS", broj 27/2018),

— Pravilnik o opstim standardima postignuca za kraj opsteg srednjeg obrazovanja i
srednjeg stru¢nog obrazovanja u delu opsteobrazovnih predmeta (,Sluzbeni glasnik
RSY, broj 117/13),

— Pravilnika o ocenjivanju ucenika u srednjem obrazovanju i vaspitanju (,Sluzbeni
glasnik RS", broj 82/15,59/20 i 95/22).

— Pravilnik o standardima kvaliteta rada ustanove ("Sl. Glasnik RS - prosvetni glasnik",
br. 14/18),

— Pravilnik o vrednovanju kvaliteta rada ustanove (''Sl. glasnik RS - prosvetni glasnik"
br. 10/19),

— Pravilnik o programu svih oblika rada stru¢nih saradnika (Sluzbeni glasnik RS -
Prosvetni glasnik, br. 5/12),

— Pravilnik o standardima kompetencija za profesiju nastavnika i njihovog
profesionalnog razvoja (Sluzbeni glasnik RS - Prosvetni glasnik br. 5/11),

— Pravilnik o standardima kompetencija direktora ustanova obrazovanja i vaspitanja
(Sluzbeni glasnik RS br. 38/2013),

- Pravilnik o stalnom stru¢nom usavrSavanju i sticanju zvanja nastavnika, vaspitaca i
struc¢nih saradnika (Sluzbeni glasnik RS - Prosvetni glasnik br. 81_2017 i 48_2018),

— Pravilnik o dozvoli za rad nastavnika, vaspitaca i stru¢nih saradnika (Sluzbeni glasnik
RS - Prosvetni glasnik br. 22/05, 51/08, 88/15, 105/15, 48/16 i9/22),

— Pravilnik o polaganju stru¢nog ispita za sekretara ustanove (Sluzbeni glasnik RS -
Prosvetni glasnik br. 73/04, 106/03 i 20/04),

— Pravilnik o javnim ispravama koje izdaje srednja Skola (Sluzbeni glasnik RS, br.
102/22),

Datum: 10. novembar 2022. 22
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— Pravilnik o evidenciji u srednjoj Skoli (Sluzbeni glasnik RS, br. 102/2022),

— Pravilnik o diplomama za izuzetan uspeh ucenika u srednjim Skolama (Sluzbeni
glasnik RS, br. 37/93 i 43/15),

— Pravilnik o kriterijumima i standardima za finansiranje ustanove koja obavlja
delatnost srednjeg obrazovanja i vaspitanja (Sluzbeni glasnik RS, br. 72/2015,
84/2015, 73/2016, 45/2018, 106/2020, 115/2020i 93/2022)

— Poseban kolektivni ugovor za zaposlene u osnovnim i srednjim Skolama i domovima
ucCenika (Sluzbeni glasnik RS, br. 2/2015i 92/2020),

— Pravilnik o skolskom kalendaru za srednje Skole sa sediStem na teritoriji APV za
Skolsku 2022/2023 (,,Sluzbeni list APV" br. 24/22),

— Pravilnik o pedagoskoj normi svih oblika obrazovno-vaspitnog rada nastavnika i
strucnih saradnika u srednjoj Skoli (Sluzbeni glasnik RS - Prosvetni glasnik br. 1/92,
23/97, 2/2000 i 15/2019),

— Pravilnik o organizaciji i ostvarivanju ekskurzije u srednjoj skoli (Sluzbeni glasnik RS
br. 30/2019),

— Pravilnik o programu obuke i polaganju ispita za licencu za direktora ustanove
obrazovanja i vaspitanja. (Sluzbeni glasnik RS br. 63/2018 ),

— Pravilnik o blizim uslovima za izbor direktora ustanova obrazovanja i vaspitanja
(Sluzbeni glasnik RS br. 108/2015),

— Pravilnik o protokolu postupanja u ustanovi u odgovoru na nasilje, zlostavljanje i
zanemarivanje (Sluzbeni glasnik RS br. 46/2019 i 104/2020),

— Pravilnik o postupanju ustanove u slucaju sumnje ili utvrdenog diskriminatornog
ponasanja i vredanja ugleda, Casti ili dostojanstva licnosti (Sluzbeni glasnik RS br.
65/2018),

— Pravilnik o obavljanju drustveno-korisnog, odnosno humanitarnog rada (Sluzbeni
glasnik RS br. 68/2018),

— Pravilnik o upisu ucenika u srednju skolu (Sluzbeni glasnik RS, br. 30/2019),

— Katalog udzbenika za prvi razred srednje Skole - gimnazija i srednje struc¢ne Skole*
(opsteobrazovni predmeti — udzbenici ¢e se koristiti u nastavi od Skolske 2019/2020.
godine) /Sluzbeni glasniku RS - Prosvetni glasnik, br. 4/2019/,

— Uredba o organizovanju i ostvarivanju verske nastave i nastave alternativnog
predmeta u osnovnoj i srednjoj Skoli (Sluzbeni glasnik RS br. 46/01)

— Strucno uputstvo o formiranju odeljenja i nacinu finansiranja u osnovnim i srednjim
Skolama za Skolsku 2022/2023. godinu, delovodni broj 601-00-00020/2022-15 od
16.6.2022. godine, Minisatrstva prosvete, nauke i tehnoloskog razvoja RS

— Strucno uputstvo za planiranje prevencije upotrebe droga kod ucenika, Ministarstvo
prosvete,nauke i tehnoloskog razvoja, Broj: 601-00-1/2018-01/105, od 03.09.2018.
godine

— Stru¢no uputstvo o nacdinu izrade Skolske dokumentacije, Ministarstvo prosvete,
nauke i tehnoloskog razvoja, Broj: 119-01-346/1/2014-01, od 27.08.2014. godine

— Dopis ministra o tranziciji ucenika iz osnovne u srednju Skolu, broj 610-00-
00413/2/2017-07 od 14.8.2017. godine,

— Struc¢no uputstvo za postupanje prilikom angazovanja zaposlenih u ustanovama
obrazovanja i vaspitanja u Skolskoj 2022/23. godini Ministarstvo prosvete, nauke i
tehnoloskog razvoja, broj: 611-00-01596/2022-03, od 19.08.2022. godine

Pravilnici o nastavnim planovima i programima (programima nastave i u¢enja)

— Pravilnik o planu i programu nastave i u€enja za gimnaziju (,Sluzbeni glasnik RS -
Prosvetni glasnik™ br. 4/2020)
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Pravilnik o nastavnom planu i programu srednjeg stru¢nog obrazovanja u podrucju
rada Trgovina, ugostiteljstvo i turizam (,,Sluzbeni glasnik RS - Prosvetni glasnik™ br.
10/12, 1/13-ispr., 17/13-ispr., 1/2015i 10/2020)

Pravilnik o nastavnom planu i programu opsSteobrazovnih predmeta srednjeg
stru¢nog obrazovanja u podrucku rada Elektrotehnika (,Sluzbeni glasnik RS -
Prosvetni glasnik", broj 1/2018),

Pravilnik o programu stru¢ne mature i zavrsnog ispita (,Sluzbeni glasnik RS", broj
1/2018),

Pravilnik o realizaciji prakticne nastave i profesionalne prakse (,Sluzbeni glasnik RS
- Prosvetni glasnik", broj 112/2020),

Pravilnik o nastavhom planu i programu stru¢nih predmeta srednjeg strucnog
obrazovnja u podrucje rada elektrotehnika (,Sluzbeni glasnik RS - Prosvetni glasnik",
broj 9/2020),

Pravilnik o izmenama i dopunama Pravilnika o nastavhom planu i programu za
sticanje obrazovanja u trogodisnjem i Cetvorogodisnjem trajanju u stru¢noj skoli za
podrucje rada elektrotehnika (,Sluzbeni glasnik RS - Prosvetni glasnik", broj 1/94,
1/95, 7/95, 7/96, 3/01, 8/02, 3/03, 1/05, 7/05, 2/07,4/07,7/12,2/13, 11/13,
14/13 i 6/14)

Pravilnik o nastavnom planu i programu opsteobrazovnih predmeta srednjeg
stru¢nog obrazovanja u podruéju rada elektrotehnika (,Sluzbeni glasnik RS -
Prosvetni glasnik", broj 7/12),

Pravilnik o dopunama Pravilnika o nastavhom planu i programu opsteobrazovnih
predmeta srednjeg stru¢nog obrazovanja u podrucju rada Elektrotehnika (,Sluzbeni
glasnik RS - Prosvetni glasnik", broj 6/14, 10/14, 14/15, 4/16, 11/16, 5/17, 1/18,
5/18 i 13/18),

Pravilnik o nastavnom planu i programu stru¢nih predmeta srednjeg strucnog
obrazovanja u podruCju rada Elektrotehnika (,Sluzbeni glasnik RS - Prosvetni
glasnik", broj 7/12, 13/22),

Pravilnik o dopunama Pravilnika o nastavnom planu i programu stru¢nih predmeta
srednjeg stru¢nog obrazovanja u podrucju rada Elektrotehnika (,,Sluzbeni glasnik RS
- Prosvetni glasnik", broj 2/13, 6/14, 10/14, 8/15, 14/15, 4/16, 13/16, 5/17, 1/18,
11/2018 i 9/2020),

Pravilnik o dopunama Pravilnika o nastavnom planu i programu stru¢nih predmeta
srednjeg stru¢nog obrazovanja u podrudju rada Elektrotehnika i (,,Sluzbeni glasnik
RS - Prosvetni glasnik", broj 10/2014, 2/2018 i 13/2020),

Pravilnici o uslovima koje Skola mora da ispunjava u pogledu prostora i opreme

Pravilnik o blizim uslovima u pogledu prostora, opreme i nastavnih sredstava za
ostvarivanje plana i programa nastave i u¢enja u gimnaziji (,Sluzbeni glasnik RS -
Prosvetni glasnik", broj 13/2019),

Pravilnik o blizim uslovima u pogledu prostora, opreme i nastavnih sredstava za
ostvarivanje nastavnih planova i programa obrazovanja i vaspitanja za strucne
predmete za obrazovne profile u trogodiSnjem i cCetvorogodiSnjem trajanju u
stru¢nim Skolama u podrucju rada Elektrotehnika (,,Sluzbeni glasnik RS - Prosvetni
glasnik", broj 16/2015, 10/2016, 11/2017, 4/2018, 13/2018 i 14/2020.),

Pravilnik o blizim uslovima u pogledu prostora, opreme i nastavnih sredstava za
ostvarivanje nastavnih planova i programa obrazovanja i vaspitanja za strucne
predmete za obrazovne profile u trogodiSnjem i cetvorogodiSnjem trajanju u
stru¢nim Skolama u podrucju rada Trgovina, ugostiteljstvo i turizam (,Sluzbeni
glasnik RS - Prosvetni glasnik", broj 16/2015, 11/2017 i 13/2018.),
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Pravilnici o uslovima u pogledu stru¢ne spreme koju mora da ispunjavaju
nastavnici, strucni saradnici i pomoc¢ni nastavnici

Pravilnik o stepenu i vrsti obrazovanja nastavnika iz opsteobrazovnih predmeta,
stru¢nih saradnika i vaspitaca u stru¢nim skolama (Sluzbeni glasnik RS - Prosvetni
glasnik, br. 8/2015, 11/2016, 13/2016-1, 13/2016-11, 2/2017-1, 2/2017-11, 13/2018,
7/2019, 2/2020, 14/2020 i 15/2020)

Pravilnik o stepenu i vrsti obrazovanja nastavnika, struc¢nih saradnika i pomocnih
nastavnika u stru¢nim skolama u podrucju rada Elektrotehnika (Sluzbeni glasnik RS
- Prosvetni glasnik, br. 8/2015, 11/2016, 2/2017, 8/2017, 4/2018, 13/2018, 2/2020
i 14/2020)

Pravilnik o stepenu i vrsti obrazovanja nastavnika, stru¢nih saradnika i pomocnih
nastavnika u stru¢nim Skolama u podrucju rada Trgovina, ugostiteljstvo i turizam
(Sluzbeni glasnik RS - Prosvetni glasnik, br. 5/2015, 16/2015, 19/2015, 11/2016 i
2/2017, 3/2017, 8/2017, 4/2018, 18/2018, 1/2019, 9/2019 i 2/2020)

Pravilnik o stepenu i vrsti obrazovanja nastavnika, struc¢nih saradnika i pomocnih
nastavnika u gimnaziji (Sluzbeni glasnik RS - Prosvetni glasnik, br. 4/2022

Drugi Zakoni i propisi

Zakon o javnim sluzbama ("SI. glasnik RS", br. 42/91, 71/94, 79/2005 - dr. zakon,
81/2005 - ispr. dr. zakona, 83/2005 - ispr. dr. zakona i 83/2014 - dr. zakon), kao i
podzakonska akta kojima se ureduje delatnost javnih sluzbi,

Zakon o zaposlenima u javnim sluzbama ("SI. glasnik RS", br. 113/2017 i 95/2018)
Zakon o bibliotecko-informacionoj delatnosti (,Sluzbeni glasnik RS" br. 52/11),
Zakon o pecatu drzavnih i drugih organa (,Sluzbeni glasnik RS" br. 101/07),

Zakon o opstem upravnom postupku (,Sluzbeni glasnik RS" br. 18/2016),

Zakon o izgledu i upotrebi grba, zastave i himne Republike Srbije(,Sluzbeni glasnik
RS" br. 36/09),

Zakon o sluzbenoj upotrebi jezika i pisama (,Sluzbeni glasnik RS" br.45/91, 53/93,
67/93, 48/94, 101/05, 30/10, 47/18 i 48/18-isp.),

Zakon o obligacionim odnosima (,,Sluzbeni list SFRJ" br. 29/78, 39/85,45/89-odluka
USJ]i 57/89, "Sl. list SR1", brr. 31/93 i "SI. list SCG",br.1/2003-Ustavna povelja),
Zakon o radu (,Sluzbeni glasnik RS" br. 24/2005, 61/2005, 54/2009, 32/2013 i
75/2014,13/2017 i 113/2017),

Zakon o drzavnim i drugim praznicima u Republici Srbiji (,Sluzbeni glasnik RS" br.
43/01, 101/07, 92/2011),

Zakon o autorskom i srodnim pravima (,Sluzbeni glasnik RS" br. 104/09,99/11,
119/2012 i 29/2016 - odluka US),

Zakon o zdravstvenoj zastiti (,Sluzbeni glasnik RS" br.25/2019),

Zakon o profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju osoba sa invaliditetom (,,Sluzbeni
glasnik RS" br. 36/09 i 32/2013),

Zakon o bezbednosti i zdravlju na radu (,,Sluzbeni glasnik RS" br. 101/05i 91/2015)
i podzakonska akta kojima se blize ureduje radi bezbednost i zdravlje na radu),
Zakon o sprecavanju zlostavljanja na radu (,,Sluzbeni glasnik RS" br. 36/10),
Zakon o zastiti stanovnistva od izlozenosti duvanskom dimu (,,Sluzbeni glasnik RS"
br. 30/10),

Zakon o penzijskom i invalidskom osiguranju (,,Sl. glasnik RS", br. 34/2003, 64/2004
- odluka USRS, 84/2004 - dr. zakon, 85/2005, 101/2005 - dr. zakon, 63/2006 -
odluka USRS, 5/2009, 107/2009, 101/2010, 93/2012, 62/2013, 108/2013, 75/2014
i 142/2014 i 73/2018),

Zakon o zdravstvenom osiguranju (,,Sl. glasnik RS", br. 107/2005, 109/2005 - ispr.,
57/2011, 110/2012 - odluka US, 119/2012, 99/2014, 123/2014 i 126/2014 - odluka
us),
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— Zakon o zastiti od pozara (,,Sluzbeni glasnik RS" br. 111/2009 i 20/2015),

— Zakon o platama u drzavnim organima i javnim sluzbama (,SI. glasnik RS", br.
34/2001, 62/2006 - dr. zakon, 63/2006 - ispr. dr. zakona, 116/2008 - dr. zakoni,
92/2011, 99/2011 - dr. zakon, 10/2013, 55/2013, 99/2014 i 21/2016),

— Zakon o doprinosima za obavezno socijalno osiguranje ("SI. glasnik RS", br.
84/2004, 61/2005, 62/2006, 5/2009, 52/2011, 101/2011, 7/2012 - uskladeni din.
izn., 8/2013 - uskladeni din. izn., 47/2013, 108/2013, 6/2014 - uskladeni din. izn.,
57/2014, 68/2014 - dr. zakon i 5/2015 - uskladeni din. izn.),

— Zakon o porezu na dohodak gradana ("Sl. glasnik RS", br. 24/2001, 80/2002,
80/2002 - dr. zakon, 135/2004, 62/2006, 65/2006 - ispr., 31/2009, 44/2009,
18/2010, 50/2011, 91/2011 - odluka US, 7/2012 - uskladeni din. izn., 93/2012,
114/2012 - odluka US, 8/2013 - uskladeni din. izn., 47/2013, 48/2013 - ispr.,
108/2013, 6/2014 - uskladeni din. izn., 57/2014, 68/2014 - dr. zakon i 5/2015 -
uskladeni din. izn.),

- Zakon o zaposSljavanju i osiguranju za slucaj nezaposlenosti ("Sl. glasnik RS", br.
36/2009 i 88/2010),

— Zakon o poreskom postupku i poreskoj administraciji ("Sl. glasnik RS", br. 80/2002,
84/2002 - ispr., 23/2003 - ispr., 70/2003, 55/2004, 61/2005, 85/2005 - dr. zakon,
62/2006 - dr. zakon, 63/2006 - ispr. dr. zakona, 61/2007, 20/2009, 72/2009 - dr.
zakon, 53/2010, 101/2011, 2/2012 - ispr., 93/2012, 47/2013, 108/2013, 68/2014 i
105/2014),

e Zakon o platnom prometu ("Sl. list SR1", br. 3/2002 i 5/2003 i "SI. glasnik RS", br.
43/2004, 62/2006, 111/2009 - dr. zakon, 31/2011 i 139/2014 - dr. zakon),

e Uredba o koeficijentima za obracun i isplatu plata zaposlenih u javnim sluzbama (,,SI.
glasnik RS", br. 44/2001, 15/2002 - dr. uredba*, 30/2002, 32/2002 - ispr., 69/2002,
78/2002, 61/2003, 121/2003, 130/2003, 67/2004, 120/2004, 5/2005, 26/2005,
81/2005, 105/2005, 109/2005, 27/2006, 32/2006, 58/2006, 82/2006, 106/2006,
10/2007, 40/2007, 60/2007, 91/2007, 106/2007, 7/2008, 9/2008, 24/2008,
26/2008, 31/2008, 44/2008, 54/2008, 108/2008, 113/2008, 79/2009, 25/2010,
91/2010, 20/2011, 65/2011, 100/2011, 11/2012, 124/2012, 8/2013, 4/2014 i
58/2014),

e Zakon o zabrani diskriminacije (,,Sluzbeni glasnik RS" br. 22/09),

e Zakon o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS"
br. 54/07, 104/09, 36/10),

e Zakon o javnim nabavkama (,,Sl. glasnik RS", br. 124/2012 i 14/2015)

e Zakon o budzetu Republike Srbije

e Zakon o budzZetskom sistemu (,Sluzbeni glasnik RS"“,br. 54/2009, 73/2010,
101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013 - ispr., 108/2013, 142/2014,
103/2015, 99/2016 i 113/2017),

e Zakon o javnoj svojini (,Sluzbeni glasnik RS", br. 72/2011, 88/2013, 105/2014,
104/2016 - dr. zakon, 108/2016 i 113/2017),

e Uredba o budzetskom rac¢unovodstvu (,,Sluzbeni glasnik RS", br. 125/03 i 12/06),

e Zakon o fiskalnim kasama (,Sluzbeni glasnik RS" br. 135/04, 93/12),

e Uredba o odredivanju delatnosti kod Cijeg obavljanja ne postoji obaveza
evidentiranja prometa preko fiksalne kase (,Sluzbeni glasnik RS" br.61/2010,
101/2010, 94/2011, 83/2012, 59/2013 i 100/2014),

e Zakon o Agenciji za borbu protiv korupcije (,Sluzbeni glasnik RS“ br.97/2008,
53/2010, 66/2011 - odluka US, 67/2013 - odluka US, 112/2013 - autenti¢no
tumacenje i 8/2015 - odluka US),

e Zakon o uceni¢kom i studentskom standardu (,Sluzbeni glasnik RS" br.18/2010,
55/2013ii 27/2018 - drugi zakon),
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e Zakon o ravnopravnosti polova (,Sluzbeni glasnik RS" br. 104/09),
e Zakon o zastiti uzbunjivaca (Sl. glasnik RS br. 128/2014)

Opsta akta skole

(nalaze se na veb sajtu skole na adresi:
https://jankollar.org/doklady/pravidla-gymnazia)

generacije"

Naziv opiteq akta Datum Del. br. i Naziv organ
psteg donosenija datum koji je doneo
Statut Gimnazije ,,Jan Kolar"® sa domom 39/1-18 v
uéenika u Ba¢kom Petrovcu 27.02.2018. 27.02.2018. S0
Pravilnik o merama, nacinu i postupku 89/2-18
zastite i bezbednosti ucenika za vreme 27.03.2018. 5
boravka u skoli sa domom i svih aktivnosti | 27.03.2018 SO
koje organizuje Gimnazija ,Jan Kolar" sa
domom ucenika u Backom Petrovcu
Pravila ponasanja u Gimnaziji ,Jan Kolar" 89/5-18 v
sa domom ucenika u Backom Petrovcu 30.08.2018. | 39.03. 2018. SO
A , v 89/5-1-18 X
Pravilnik o ku¢nom redu u domu ucenika 30.08. 2018. 30.08. 2018. SO
. v 88/1-18 X
Poslovnik o radu skolskog odbora 27.03.2018. 27.03.2018 SO
. T 88/2-18
Poslovnik o radu saveta roditelja 27.03.2018 27.03.2018 SR
. v .y 88/4-18
Poslovnik o radu ucenickog parlamenta 27.03.2018 27.03.2018. up
. Ly , 88/3-18
Poslovnik o radu nastavnickog veca 28.03.2018 28.03.2018 NV
Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji 28.03.2018. 85/1-18 DS
poslova
Pravilnik o nac¢inu unutrasnjeg 185/3-15 x
uzbunjivanja 21.10.2015. 51.10.2015. SO
Pravilnik o proceni rizika za sva radna 231/12-13 X
mesta 17.12.2013. 17.12.2013. SO
Pravilnik o bezbednosti i zdravlju na radu 28.01.2021 36/6-21 SO
J i © | 28.01.2021
A . v .. 147/1-22 X
Pravilnik o vanrednim ucenicima 10.05.2022. 10.05.2022. SO
Pravilnik o zadtiti podataka li¢nosti 26.11.2019, | 300/1-19 80
T ) 26.11.2019.
Pravilnik o vaspitno-disciplinskoj 89/4-18 X
odgovornosti ucenika 27.03. 2018. 27.03. 2018. SO
Pravilnik o disciplinskoj i materijalnoj 89/3-18 <
odgovornosti zaposlenih 27.03. 2018. 27.03. 2018. SO
- . . L 231/10-13 X
Pravilnik o organizaciji i sprovodenju ispita | 17.12.2013. 17.12.2013. SO
Pravilnik o ocenjivanju
Pravilnik o dodeli priznanja ,ucenik 231/15-13 N
17.12.2013. | 170122013, SO

10. USLUGE KOJE SKOLA PRUZA ZAINTERESOVANIM LICIMA

Gimnazija ,,Jan Kolar" sa domom ucenika u Backom Petrovcu, u okviru svoje osnovne
delatnosti, pruza usluge srednjeg obrazovanja i vaspitanja i smestaj i ishranu za ucenike.

Obrazovno-vaspitnu delatnost Skola realizuje za redovne ucenike.

Datum: 10. novembar 2022.
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Na obrazovne profile za koje je Skola verifikovna mogu se upisati ucenici pod
uslovima i na nacin utvrden Zakonom i Statutom Skole.

Skola pruza usluge srednjeg obrazovanja i vaspitanja u podrudju rada gimnazije,
elektrotehnika i trgovine, ugostiteljstva i turizma za sledece obrazovne profile treceg i
cetvrtog stepena stru¢ne spreme:

IV stepen strucne spreme
Gimnazija
1. opsti smer na slovackom nastavnom jeziku
2. opsti smer na srpskom nastavnom jeziku
Elektrotehnika
1. Elektrotehnic¢ar informacionih tehnologija na slovackom nastavnom jeziku
/trajanje 4 godine
III stepen strucne spreme
Trgovina, ugostiteljstvo i turizam
1. Kuvar na slovackom nastavnom jeziku

Skola sa domom pruza i usluge smestaja i ishrane za ucenike upisane u $kolu.
Raspolaze sa 82 mesta/kreveta.

U okviru pomoc¢nih i sporednih delatnosti, Skola pruza sledece usluge:

- hoteli i slican smestaj

- delatnost restorana i pokretnih ugostiteljskih objekata

- ketering i ostale usluge pripremanja i posluzivanja hrane

- ketering

- ostale usluge pripremanja i posluzivanja hrane

Datum: 10. novembar 2022. 28
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11. POSUPAK PRUZANJA USLUGA

Postupak za pruzanje usluga srednjeg obrazovanja i vaspitanja za redovne ucenike
zapocinje upisom u Skolu na osnovu Konkursa za upis uc¢enika u prvi razred srednje $kole
koji objavljuje Ministarstvo prosvete, nauke i tehnoloskog razvoja Republike Srbije.
Rangiranje i raspored ucenika vrsi se na nivou MPNTR tj. Skola dobija spiskove rasporedenih
ucenika.

Postupak pruzanja usluga srednjeg obrazovanja odvija se u selede¢im fazama:

-Upis ucenika koji su stekli pravo upisa
-Izvodenje nastave
-Polaganje zavrsnog ili maturskog ispita

Obrazovno-vaspitna delatnost obavlja se ostvarivanjem nastavnog plana i programa
(plana i programa nastave i ucenja), na slovackom i srpskom jeziku, realizacijom
odgovarajuceg nastavnog plana i programa (plana i programa nastave i u¢enja) za srednje
Skole u trajanju propisanom Zakonom.

Nastava se izvodi u odeljenju, grupi, odnosno pojedinacno, u skladu sa nastavnim
planom i programom (plana i programa nastave i ucenja).

Vezbe, vezbe u bloku, prakti¢nu nastavu i nastavu u bloku se izvode u skoli ili u
saradnji sa preduzecima, ustanovama i drugim organizacijama, a vreme, nacin i uslovi
realizacije utvrduju se ugovorom.

Obrazovno-vaspitni rad Skole ostvaruje se u toku Skolske godine koja pocinje 1.
septembra, a zavrSava se 31. avgusta naredne godine prema Pravilniku o Skolskom
kalendaru za srednje skole sa sedistem na teritoriji APV za Skolsku 2022/2023 Nastava u
Skoli se izvodi u jednoj smeni, po rasporedu Casova, koji utvrduje direktor Skole, uz
pribavljeno misljenje stru¢nih organa, za svaku skolsku godinu.

Vreme pocetka nastave, vreme pocetka i zavrSetka ¢asova, trajanje odmora i drugo
utvrduje se godisnjim planom rada skole.

U okviru osnovne delatnosti Skole - pruzanje usluge srednjeg obrazovanja i
vaspitanja, zbog prirode te delatnosti, kao i naloga sadrzanih u pozitivnim zakonskim i
drugim propisima, organi Skole pruzaju i druge usluge i preduzimaju radnje, uglavnom
administrativne prirode. To su najcesce: upisi (godine), izdavanje dacke knjizice, duplikata
dacke knjizice, diploma i dodataka diplomi, izdavanje uverenja i potvrda, usluge u postupku
ostvarivanja prava ucenika na smestaj u dom ucenika, odnosno prava na dacke stipendije i
kredite i sli¢no.

Postupak za pruzanje usluga smestaja i ishrane za ucenike zapocinje upisom u dom
ucenika na osnovu Konkursa za upis uc¢enika koji objavljuje Ministarstvo prosvete, nauke i
tehnoloskog razvoja Republike Srbije. Rangiranje i raspored ucenika vrsi se na nivou doma
ucCenika uz saglasnost Nacionalnog saveta za slovacku nacionalnu manjinu.

Postupak pruzanja usluga smestaja i ishrane odvija se u selede¢im fazama:

—-Upis ucenika koji su upisani u srednju skolu
—-Rangiranje upisanih ucenika
—Raspored ucenika po sobama

Datum: 10. novembar 2022. 29



Gimnazija ,Jan Kolar” sa dkomom ucenika
u Ba¢kom Petrovcu Informator o radu

12. PREGLED PODATAKA O PRUZENIM USLUGAMA

Redovni uenici
Skolska 2022/23. godina

Pregled broja ucenika po razredima i obrazovnim profilima

Obrazovni profil/razred SSS 1. 2. 3. 4. Ukupno
Gimnazija /slovacki/ 1V 28 24 30 24 106
Gimnazija /srpski/ IV 19 22 21 19 81
Elektrgtghnlcar informacionih tehnologija v 22 | 20 42
/slovacki/

Kuvar /slovacki/ III 14 10 17 41
UKUPNO | 77 68 71 69 270

Pregled broja ucenika po razredima u domu ucenika

Podrucje rada\razred 1. 2. 3. 4, Ukupno
Dom ucenika 19 16 18 62

©

Redovni ucenici
Skolska 2021/22. godina

Pregled broja ucenika po razredima i obrazovnim profilima

Obrazovni profil/razred SSS 1. 2. 3. 4. Ukupno
Gimnazija /slovacki/ v 25 31 23 43 122
Gimnazija /srpski/ IV 23 22 21 26 92
Elektrczte_:hnlcar informacionih tehnologija v 18 18
/slovacki/

Kuvar /slovacki/ III 11 15 27 53
UKUPNO | 77 68 71 69 285

Pregled broja ucenika po razredima u domu ucenika

Podrucje rada\razred 1. 2. 3. 4, Ukupno
Dom ucenika 14 18 20 20 72

Datum: 10. novembar 2022. 30
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u Ba¢kom Petrovcu Informator o radu

Redovni ucenici
Skolska 2021 /20. godina

Pregled broja ucenika po razredima i obrazovnim profilima

Obrazovni profil/razred SSS 1. 2. 3. 4. Ukupno
Gimnazija /slovacki/ v 30 22 44 40 136
Gimnazija /srpski/ IV 23 19 27 20 89
Kuvar /slovacki/ II1 14 27 14 55

UKUPNO | 67 | 68 85 60 280

Pregled broja ucenika po razredima u domu ucenika
1. 2. 3. 4. Ukupno
19 19 25 14 77

Podrucje rada\razred
Dom ucenika

Datum: 10. novembar 2022. 31



Gimnazija ,Jan Kolar” sa dkomom ucenika
u Ba¢kom Petrovcu Informator o radu

13. PODACI O PRIHODIMA I RASHODIMA

Finansijski planovi u obliku pdf dokumenta mogu se preuzeti sa Skolskog veb
sajta na adresi https://jankollar.org/doklady/uradne-doklady. Na linkovima se
mogu preuzeti slededi izvestaji:

— Finansijski plan za 2022. godinu
— Finansijski plan za 2021. godinu
— Finansijski plan za 2020. godinu
— Finansijski plan za 2019. godinu
— Finansijski plan za 2018. godinu

Izvestaji o finansijskom poslovanju u obliku pdf dokumenta mogu se preuzeti
sa skolskog veb sajta na adresi https://jankollar.org/doklady/uradne-doklady .
Na linkovima se mogu preuzeti slededi izvestaji:

- Izvestaj o finansijskom poslovanju za 2021. godinu
— Izvestaj o finansijskom poslovanju za 2020. godinu
- Izvestaj o finansijskom poslovanju za 2019. godinu
- Izvestaj o finansijskom poslovanju za 2018. godinu
- Izvestaj o finansijskom poslovanju za 2017. godinu

Pregled ostvarenih sopstvenih prihoda i donacija u obliku pdf dokumenta mogu
se preuzeti sa skolskog veb sajta na adresi
https://jankollar.org/doklady/uradne-doklady Na linkovima se mogu preuzeti
slededi izvestaji:

— Pregled ostvarenih donacija u periodu 01.09.2020. - 31.08.2021.

— Pregled ostvarenih sopstvenih prihoda u periodu 01.09.2020. - 31.08.2021.

— Pregled ostvarenih donacija u periodu 01.09.2019. - 31.08.2020.

— Pregled ostvarenih sopstvenih prihoda u periodu 01.09.2019. - 31.08.2020.

— Pregled ostvarenih donacija u periodu 01.09.2018. - 31.08.20109.

— Pregled ostvarenih sopstvenih prihoda u periodu 01.09.2018. - 31.08.2019.

— Pregled ostvarenih donacija u periodu 01.09.2017. - 31.08.2018.

Datum: 10. novembar 2022. 32


http://test.tsz.edu.rs/dokumenta/izvestaji/fin_plan/fin_plan_2021.pdf
http://test.tsz.edu.rs/dokumenta/izvestaji/fin_plan/fin_plan_2021.pdf
http://test.tsz.edu.rs/dokumenta/izvestaji/fin_plan/fin_plan_2020.pdf
http://test.tsz.edu.rs/dokumenta/izvestaji/fin_plan/fin_plan_2019.pdf
http://test.tsz.edu.rs/dokumenta/izvestaji/fin_plan/fin_plan_2018.pdf
http://test.tsz.edu.rs/dokumenta/izvestaji/fin_izvestaj/izvestaj_fin_pos_01_01_31_12_2020.pdf
http://test.tsz.edu.rs/dokumenta/izvestaji/fin_izvestaj/izvestaj_fin_pos_01_01_31_12_2020.pdf
http://test.tsz.edu.rs/dokumenta/izvestaji/fin_izvestaj/izvestaj_fin_pos_01_01_31_12_2019.pdf
http://test.tsz.edu.rs/dokumenta/izvestaji/fin_izvestaj/izvestaj_fin_pos_01_01_31_12_2018.pdf
http://test.tsz.edu.rs/dokumenta/izvestaji/fin_izvestaj/donacije_20_21.pdf
http://test.tsz.edu.rs/dokumenta/izvestaji/fin_izvestaj/sopstveni_prihodi_20_21.pdf
http://test.tsz.edu.rs/dokumenta/izvestaji/fin_izvestaj/donacije_19_20.pdf
http://test.tsz.edu.rs/dokumenta/izvestaji/fin_izvestaj/sopstveni_prihodi_19_20.pdf
http://test.tsz.edu.rs/dokumenta/izvestaji/fin_izvestaj/donacije_18_19.pdf
http://test.tsz.edu.rs/dokumenta/izvestaji/fin_izvestaj/sopstveni_prihodi_18_19.pdf
http://test.tsz.edu.rs/dokumenta/izvestaji/fin_izvestaj/donacije_17_18.pdf

Gimnazija ,Jan Kolar” sa domom ucenika
u Backom Petrovcu

14. PODACI O JAVNIM NABAVKAMA

Plan javnih nabavki za 2022. godinu

Informator o radu

BUDZET Okvirni Okvirni
PREDMET JAVNE OPSTINE PROCENJENI | MINISTARSTVO OSTALI Vrsta datum datum
Konto IZNOS BEZ PROSVETE SA | I1ZVORI SA . S Napomena
NABAVKE UKUPNO postupka pokretanja | zaklju€enja
PDV PDV PDV
SA PDV postupka ugovora
1 2 3 4 5 6 5 6 7 8
421211 | Elektri¢na energija 1.000.000,00 1.833.335,00 | 1.100.000,00 200.000,00 | otvoreni 1.kvartal 1.kvartal dobra
Namirnice za .
4268 pripremanie hrane 700.000,00 5.060.000,00 | 4.700.000,00 500.000,00 | otvoreni 2. kvartal 2. kvartal dobra
UKUPNO 6.893.335,00
Datum: NOVEMBAR 2022. 33




Gimnazija ,Jan Kolar” sa domom ucenika
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Plan javnih nabavki za 2021. godinu

Informator o radu

BUDZET Okvirni Okvirni
PREDMET OPSTINE PROCENJENI | MINISTARSTVO OSTALI Vrsta datum datum
Konto IZNOS BEZ PROSVETE sa IZVORI SA . R Napomena
NABAVKE UKUPNO SA PDV PDV PDV postupka | pokretanja | zakljuéenja
PDV postupka ugovora
1 2 3 4 5 6 5 6 7 8
Elektricna .
421211 energija 1.000.000,00 | 1.680.000,00 | 916.000,00 100.000,00 otvoreni 1. kvartal 1.kvartal dobra
Namirnice za
426823 | pripremanje 400.000,00 | 4.520.000,00 | 4.600.000,00 650.000,00 otvoreni 2. kvartal | 2. kvartal dobra
hrane
UKUPNO: 6.200.000,00
Datum: NOVEMBAR 2022. 34




Gimnazija ,Jan Kolar” sa domom ucenika
u Backom Petrovcu

Plan javnih nabavki za 2020. godinu

Informator o radu

BUDZET Okvirni Okvirni
PREDMET OPSTINE PROCENJENI | MINISTARSTVO OSTALI Vrsta datum datum
Konto IZNOS BEZ PROSVETE sa IZVORI sa . . Napomena
NABAVKE UKUPNO PDV PDV PDV postupka | pokretanja | zakljucenja
SA PDV postupka ugovora
1 2 3 4 5 6 5 6 7 8

Elektricna

421211 energija 850.000,00 | 1.749.999,30 | 1.200.000,00 50.000,00 JNMV 1. kvartal | 1. kvartal dobra
Namirnice za

426823 | pripremanje 500.000,00 | 6.045.454,00 | 5.670.000,00 760.000,00 otvoreni | 2. kvartal | 2. kvartal dobra
hrane
Rekonstrukcija

541124 ;gorts"og terena 0,00 | 2.916.665,00 | 0,00 3.500.000,00 | JNMV | 1.kvartal | 2.kvartal | radovi
koSarku/odbojku
Sanacija krova

511323 | na fiskulturnoj 0,00 | 3.808.696,00 | 0,00 4.570.435,20 | otvoreni | 4. kvartal | 4. kvartal radovi
sali gimnazije
Nabavka .

512111 ) 0,00 | 1.700.000,00 | 0,00 2.040.000,00 | otvoreni | 3. kvartal 3. kvartal dobra
automobila

UKUPNO: 16.220.814,30
Datum: NOVEMBAR 2022. 35
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15. PODACI O DRZAVNOJ POMOCI
Skola u prethodnom periodu nije bila davalac bilo kog vida pomoéi.

16. PODACI O ISPLACENIM PLATAMA, ZARADAMA I DRUGIM
PRIMANIJIMA

Zarade, naknade i ostala davanja se zaposlenima u Skoli obracunavaju i isplac¢uju u
skladu sa Zakonom o platama u drzavnim organima i javnim sluzbama (,,Sluzbeni glasnik
RS”, br. 34/01, 62/06, 116/08, 92/11, 99/11, 10/13 i 55/13), Posebnog kolektivnog
ugovora za zaposlene u osnovnim i srednjim Skolama i domovima ucenika (,,SI. Glasnik RS"
br. 21/2015, 16/2018 i 9/2019), ¢lanova 18. do 24.

Prema Pravilniku o zaradama, naknadama i ostalim primanjima i davanjima
zaposlenima, u zavisnosti od stepena struc¢ne spreme i zvanja, utvrduju se koeficijenti
sloZzenosti za nastavno osoblje, a u skladu sa Uredbom o koeficijentima za obracun i isplatu
plata zaposlenih u javnim sluzbama koju donosi Vlada RS, i koji iznose:

Nastavnik sa VII stepenom stru¢ne spreme 17,32
Nastavnik sa VI stepenom stru¢ne spreme 14,88
Nastavnik sa V stepenom stru¢ne spreme 13,65

Dodatak na zaradu po osnovu rukovodenja, odnosno funkcija ostvaruju:

- direktor skole - 20%

- dodatak za razredno stareSinstvo - 4%

- predsednik sindikalne organizacije u Skoli - 12%
Dodatak na zaradu po osnovu obrazovanja:

- doktorske studije - 6%

- magistarske studije - 4%

- specijalisticke studije - 2%

U zavisnosti od stepena struCne spreme i vrste posla koju obavlja, utvrduju se

koeficijenti slozenosti za nenastavno osoblje, a prema Uredbi o koeficijentima za obracun i
isplatu plata zaposlenih u javnim sluzbama koju donosi Vlada RS, i koji iznose:

Dilomirani ekonomista za finansijsko - racunovodstvene poslove, sekretar

v M 17,32
skole VII stepen strucne spreme

Referent za administrativno-finansijske poslove IV stepen struc¢ne spreme 8,62
Bibliotekar VII stepen stru¢ne spreme 17,32
Strucni saradnici (Psiholog, pedagog) VII stepen stru¢ne spreme 17,32
Finansijsko-administrativni saradnik u uceni¢ckom standardu VI stepen strucne 13.73
spreme !
Organizator prakti¢ne nastave i vezbi sa V stepenom stru¢ne spreme 13,65
Domar 1V stepen strucne spreme 8,62
Domar/majstor odrzavanja u uceni¢ckom standardu sa IV stepenom strucne 9 06
spreme !
Domar/majstor odrzavanja u uceni¢ckom standardu sa III stepenom strucne 8 23
spreme !
TehniCar odrzavanja informacionih sistema i tehnologija IV stepen strucne 8 62
spreme !
Ekonom/magacioner u uc¢enickom standardu IV stepen stru¢ne spreme 8,62
Sef kuhinje u u¢eni¢kom standardu V steoen struéne spreme 10,98
Kuvar u uceni¢kom standardu III stepen stru¢ne spreme 8,72
Tehnilar odrzavanja odece u ucenickom standardu II stepen stru¢ne spreme 6,83
Pomoc¢ni radnik u u¢eni¢kom standardu I stepen stru¢ne spreme 6,30

Datum: NOVEMBAR 2022. 36
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Spremacdica u ucenickom standardu I stepen stru¢ne spreme 6,30

Cistacica I stepen stru¢ne spreme 6,30

Datum: NOVEMBAR 2022. 37
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17. PODACI O SREDSTVIMA RADA

Podaci o sredstvima rada na dan 31.12.2021. g.

Informator o radu

Naziv - vrsta osnovnog sredstva

Vrednost u din.

1) | Gradevinski objekti — objekti za obrazovanje

100415472,92

2) | Oprema za kopneni saobracdaj (automobili) 3396968,00
3) | Kancelarijska oprema 1960036,62
4) | Ra¢unarska oprema 5828306,89
5) | Elektronska i foto oprema 3181109,42

6) | Oprema za domacinstvo i ugostiteljstvo

12265890,03

7) | Oprema za zastitu Zivotne sredine 535480,57
8) | Oprema za obrazovanje 34555051,32
9) | Oprema za kulturu 491832,08
10) Oprema za sport 2547970,36
11) Oprema za javnu bezbednost 1054803,84
12) Proizvodna oprema 35013,00
13) Motorna opprema 749608,74
14) Nepokretna oprema 2930745,50
15) Ostale dragocenosti 1181000,00
16) Sportski tereni 6736005,09
17) Kompjuterski softver 358749,00

178224043,39

Podaci o sredstvima rada na dan 31.12.2020. g.

Naziv - vrsta osnovnog sredstva

Vrednost u din.

1) | Gradevinski objekti — objekti za obrazovanje

100415472,92

2) | Oprema za kopneni saobracaj (automobili) 3396968,00
3) | Kancelarijska oprema 1932238,62
4) | Ra¢unarska oprema 5128598,89
5) | Elektronska i foto oprema 3153629,42
6) | Oprema za domadinstvo i ugostiteljstvo 11821019,03
7) | Oprema za zastitu Zivotne sredine 535480,57
8) | Oprema za obrazovanje 33081663,88
9) | Oprema za kulturu 491832,08
10) Oprema za sport 2547970,36
11) Iprema za javnu bezbednost 1054803,84
12) Proizvodna oprema 35013,00
13) Motorna oprema 749608,74
14) Nepokretna oprema 2930745,50
15) Ostale dragocenosti 1181000,00
16) Sportski tereni 6736005,09
17) Kompjuterski softver 358749,00

175550798,95

Datum: NOVEMBAR 2022.

38
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Podaci o sredstvima rada na dan 31.12.2019. g.

Naziv - vrsta osnovnog sredstva Vrednost u din.

1) | Gradevinski objekti 97526809,28
2) | Oprema za kopneni saobracaj (automobili) 1757600,00
3) | Kancelarijska oprema 1873728,47
4) | Ra¢unarska oprema 4835572,86
5) | Elektronska i foto oprema 3110659,41
6) | Oprema za domacdinstvo i ugostiteljstvo 11758365,18
7) | Oprema za zastitu Zivotne sredine 535480,57
8) | Oprema za obrazovanje 32496414,29
9) | Oprema za kulturu 491832,08
10) Oprema za sport 2547970,36
11) Oprema za javnu bezbednost 1054803,84
12) Proizvodna oprema 35013,00
13) Motorna oprema 749608,74
14) Nepokretna oprema 2930745,50
15) Ostale dragocenosti 118100,00
16) Sportski tereni 4112184,25
17) Kompjuterski softver 358749,00

UKUPNO 167356536,83

18. CUVANIE NOSACA INFORMACIJA

Informacije nastale u radu ili u vezi sa radom Gimnazije ,Jan Kolar"* sa domom
ucenika u Backom Petrovcu se ¢uvaju u papirnoj i elektronskoj formi.

Papirna verzija dokumenata koji se ¢uvaju nalazi se u sekretarjatu i arhivi Skole.
Nacin primanja, evidentiranja i rasporedivanja akata za rad, klasifikaciju i arhiviranje,
smestaj, ¢uvanje i odrzavanje, evidentiranje u arhivsku knjigu i izlu¢ivanje registratorskog
materijala uredeno je u skladu sa Uredbom o kancelarijskom poslovanju i odgovaraju¢im
kolskim propisima. Rokovi ¢uvanja nosada informacija u arhivi Skole utvrduju se na
osnovu Liste kategorija registaturskog materijala sa rokovima c¢uvanja.

Na internet prezentaciji Skole objavljuju se informacije nastale u radu ili u vezi sa
radom Skole, a ¢&ja sadrzina ima ili bi mogla imati zna¢aj za javni interes. One na
prezentaciji ostaju dok traje njihova primena ili aktuelnost. Prezentacija se redovno odrzava,
a zasti¢ena je od nelegalnog pristupa po pravilima savremenih tehnologija. Obavlja se
redovno odrzavanje i unapredivanje svih softverskih sistema.

Racunari na kojima se nalaze informacije u elektronskoj formi se ¢uvaju uz primenu
odgovarajucih mera zastite.

19. VRSTE INFORMACIJA U POSEDU SKOLE

Skola poseduje informacije nastale u radu ili u vezi sa radom i koje se odnose na
aktivnosti u okviru nadleznosti, ovlaséenja i obaveza prikazanih u odeljcima 7. i 8. ovog
Informatora, kao i prilikom pruzanja usluga ciji je detaljan prikaz naveden u odeljcima 11.
i 12. Informatora.

20. VRSTE INFORMACIJA KOJIMA SKOLA OMOGUCAVA PRISTUP

5 Informacije kojima Skola raspolaZe, a koje su nastale u radu ili u vezi sa radom,
Skola ¢e saopstiti traziocu informacije, staviti na uvid dokument koji sadrzi trazenu
informaciju ili mu izdati kopiju dokumenta, u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu

Datum: NOVEMBAR 2022. 39
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informacijama od javnog znacaja (,Sluzbeni glasnik RS" broj: 120/04, 54/07, 104/09 i
36/10), osim kada su se, prema ovom zakonu, prema Zakonu o zastiti podataka o li¢nosti
(,Sluzbeni glasnik RS" broj: 97/08) i Zakonu o tajnosti podataka (,Sluzbeni glasnik RS"
broj: 104/09), stekli uslovi za iskljucenje ili ogranicenje slobodnog pristupa informacijama
od javnog znacaja.

Pristup informacijama moze biti uskraten ako su informacije objavijene na veb
prezentaciji Skole ili objavljene na drugi naci, i to na osnovu ¢lana 10. stav 1. Zakona o
slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja ("Sl. glasnik RS", br. 120/2004,
54/2007, 104/2009 i 36/2010), koji propisuje da ,organ vlasti ne mora traziocu omoguciti
ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog znacaja, ako se radi o informaciji
koja je veé objavljena i dostupna u zemlji ili na internetu®. Takode, pristup informacijama
bi¢e uskracen ako se trazi pristup podacima o brojevima tekucih racuna zaposlenih i to na
osnovu Clana 14. navedenog zakona koji propisuje: ,Organ vlasti nece traziocu omoguditi
ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog znacaja ako bi time povredio pravo
na privatnost, pravo na ugled ili koje drugo pravo lica na koje se trazena informacija licno
odnosi®.

Skola ¢e uskratiti davanje podataka koji su poslovna tajna, zbog ¢ijeg bi saopstenja
ili davanja na uvid neovlas¢enom licu mogle nastupiti Stetne posledice po interes i ugled
Skole, kao i u drugim slué¢ajevima propisanim Zakonom o slobodnom pristupu informacijama
od javnog znacaja ("Sl. glasnik RS", br. 120/2004, 54/2007, 104/2009 i 36/2010) i
relevantnim podzakonskim aktima. U obavestenju i u reSenju o odbijanju zahteva traziocu
informacije bic¢e obrazlozeni razlozi za eventualno uskracivanje pristupa informacijama.

Datum: NOVEMBAR 2022. 40
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21. INFORMACIJE O PODNOSENJU ZAHTEVA ZA PRISTUP
INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZANACAJA

21.1. Podnosenje Zahteva za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja

Zahtev za pristup informacijama od javnog znacaja, na propisanom obrascu (koji se
nalazi u prilogu ovog Informatora i ¢ini njegov sastavni deo), odnosno u skladu sa ¢lanom
15. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja ("Sl. glasnik RS", br.
120/2004, 54/2007, 104/2009 i 36/2010), moze podneti svako fizicko i pravno lice. Zahtev
mora da sadrzi: naziv i adresu Skole, podatke o traziocu informacije (ime, prezime, adresa
i eventualno drugi podaci za kontakt), Sto je moguce precizniji opis informacije koja se trazi
i na¢in dostavljanja informacije. Zahtev moZe da sadrzi i druge podatke koji olakSavaju
pronalazenje trazene informacije.

Ako zahtev ne sadrzi navedene podatke, odnosno ako zahtev nije uredan, ovlas¢eno
lice skole duzno je da, bez nadoknade, poucdi trazioca kako da te nedostatke otkloni, odnosno
da dostavi traziocu uputstvo o dopuni. Ukoliko trazilac ne otkloni nedostatke u odredenom
roku, odnosno u roku od 15 dana od dana prijema uputstva o dopuni, a nedostaci su takvi
da se po zahtevu ne moze postupiti, Skola ¢e doneti zakljucak o odbacivanju zahteva kao
neurednog.

Zahtev se podnosi na jedan od sledec¢ih nacina:

1. Li¢no, sekretaru Skole u kancelariji sekretara Skole na adresi 14.VUSB br. 12,

Backi Petrovac, svakog radnog dana od 7 do 15 c¢asova. Zahtev se moze podneti

pismeno ili usmeno, na zapisnik, pri ¢emu se na takav zahtev primenjuju rokovi

kao da je podnet pismeno;

2. Postom, na adresu ,,Gimnazija ,Jan Kolar" sa domom ucenika u Backom
Petrovcu, 14. VUSB br. 12, Backi Petrovac".

21.2. Odludivanje po zahtevu

Skola ¢ée, u skladu sa ¢lanom 16. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od
javnog znacaja ("Sl. glasnik RS", br. 120/2004, 54/2007, 104/2009 i 36/2010), najkasnije
u roku od 15 dana od dana prijema zahteva:

—traZioca informacije obavesti o posedovanju informacije (da li Skola ima u posedu
trazenu informaciju);

—staviti traziocu informacije na uvid dokument koji sadrzi informaciju;

—izdati traziocu informacije ili uputiti mu kopiju dokumenta koji sadrzi trazenu
informaciju. Kopija dokumenta je upucena traZziocu danom ekspedovanja tog
dokumenta od strane Skole.

Izuzetno, u slucaju da se Zahtev za pristup informacijama od javnog znacaja odnosi
na takvu informaciju, da se za nju moze pretpostaviti da je od znacaja za zastitu Zivota,
zdravlja ili slobode nekog lica, odnosno za ugrozavanje ili zastitu zdravlja stanovnistva i
Zivotne sredine, skola ¢e postupiti po zahtevu najkasnije u roku od 48 sati od prijema
zahteva.

Ukoliko Skola, iz opravdanih razloga, nije u mogucnosti da u roku od 15 dana od
dana prijema Zahteva za pristup informacijama od javnog znacaja postupi po istom, skola
¢e o tome, u roku od sedam dana od dana prijema zahteva, obavestiti trazioca informacije
o toj cinjenici i istovremeno odrediti naknadni rok, koji ne moze biti duzi od 40 dana od
dana prijema Zahteva za pristup informacijama od javnog znacaja, i u tom roku ¢e postupiti
po podnetom zahtevu trazioca informacije od javnog znacaja.

Zajedno sa obavestenjem o tome o tome da ¢e traZiocu informacije staviti na uvid
dokument koji sadrzi traZzenu informaciju, odnosno izdati mu kopiju tog dokumenta, Skola
¢e traziocu informacije saopstiti mesto, vreme i nacin na koji ¢e mu informacija biti stavljena
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na uvid, kao i iznos nuznih troskova izrade kopije dokumenta, u skladu sa propisanim
TroSkovnikom.

Uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju vrsi se u prostorijama Skole. TraZilac
informacije moze, iz opravdanih razloga, traziti da uvid u dokument koji sadrzi trazenu
informaciju izvrsi u drugo vreme od vremena koje je odredila sSkola.

U slucaju da je trazilac informacije lice koje nije u stanju da bez pratioca izvrsi uvid
u dokument koji sadrzi trazenu informaciju, Skola ¢e takvom traziocu informacije omogucditi
da uvid izvrsi uz pomo¢ pratioca.

U slucaju da sSkola postupi po Zahtevu, odnosno udovolji Zahtevu za pristup
informacijama od javnog znacaja, skola ne izdaje posebno resenje, nego o cinjenici da je
po Zahtevu postupljeno sacinjava sluzbenu belesku.

U slucaju da skola, u celini ili delimi¢no, odbije da obavesti trazioca informacije od
javnog znacaja o posedovanju informacije, odnosno odbije da mu na uvid stavi dokument
koji sadrzi trazenu informaciju, odnosno da mu izda ili uputi kopiju tog dokumenta, skola je
duzna da, bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema Zahteva za pristup
informacijama od javnog znacaja, donese reSenje o odbijanju Zahteva, da to resenje
pismeno obrazlozZi, te da u reSenju uputi trazioca na pravna sredstva koja moze izjaviti
protiv takvog resenja.

U slucaju da skola ne poseduje dokument koji sadrzi trazenu informaciju, prosledice
Zahtev za pristup informacijama od javnog znacaja Povereniku za informacije od javnog
zanacaja i obavesti¢e Poverenika i trazioca informacije od javnog znacaja o tome u Cijem se
posedu, po njenom znanju, dokument koji sadrzi trazenu informaciju nalazi.

21.3. Zalba po resenju $kole o Zahtevu za pristup informacijama od javnog
znacaja

Trazilac informacije od javnog znacaja moze izjaviti zalbu Povereniku za informacije
od javnog znacaja, na propisanom obrascu (koji se nalazi u prilogu ovog Informatora i Cini
njegov sastavni deo), odnosno u skladu sa ¢lanom 22. Zakona o slobodnom pristupu
informacijama od javnog znacaja ("Sl. glasnik RS", br. 120/2004, 54/2007, 104/2009 i
36/2010), odnosno u slucaju da:

1. Skola odbaci ili odbije zahtev trazioca. U ovom slucaju, trazilac mora podneti Zalbu
Povereniku u roku od 15 dana od dana kada mu je dostavljeno resenje ili drugi akt
kojim se zahtev odbacuje ili odbija;

2. Skola, suprotno ¢lanu 16. stav 2. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od
javnog znacaja ("SI. glasnik RS", br. 120/2004, 54/2007, 104/2009 i 36/2010), ne
odgovori u propisanom roku na zahtev trazioca;

3. Skola, suprotno ¢lanu 17. stav 2. ovog Zakona o slobodnom pristupu informacijama
od javnog znacaja ("Sl. glasnik RS", br. 120/2004, 54/2007, 104/2009 i 36/2010),
uslovi izdavanje kopije dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju uplatom naknade
koja prevazilazi iznos nuznih troskova izrade te kopije;

4. skola ne stavi na uvid dokument koji sadrzi trazenu informaciju od javnog znacaja,
na nacin predviden ¢lanom 18. stav 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama
od javnog znacaja ("SI. glasnik RS", br. 120/2004, 54/2007, 104/2009 i 36/2010);

5. Skola ne stavi na uvid dokument koji sadrzi trazenu informaciju od javnog znacaja,
odnosno ne izda kopiju tog dokumenta na nacin predviden ¢lanom 18. stav 4. Zakona
o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja ("Sl. glasnik RS", br.
120/2004, 54/2007, 104/2009 i 36/2010);

6. Skola na drugi nacin otezava ili onemogucava traziocu informacije od javnog znacaja
ostvarivanje prava na slobodan pristup informacijama od javnog znacaja, suprotno
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odredbama Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja ("Sl.
glasnik RS", br. 120/2004, 54/2007, 104/2009 i 36/2010).

21.4. Naknada troskova za izdavanje kopije dokumenta koji sadrzi trazenu
informaciju od javnog znacaja

Naknada troskova za uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju se, u skladu
sa ¢lanom 17. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja ("Sl. glasnik
RS", br. 120/2004, 54/2007, 104/2009 i 36/2010), ne naplacuje.

Kopija dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju od javnog znacaja izdaje se
traziocu takve informacije uz obavezu za trazioca da plati naknadu nuznih troSkova izrade
te kopije, a u slucaju upudivanija, i troskove upudivanja.

Visina naknade nuznih troskova za izradu kopije i upucivanje kopije dokumenta na
kome se nalaz informacija od javnog znacaja utvrduje se na osnovu Uredbe o visini naknade
nuznih troskova za izdavanje kopije dokumenta na kojima se nalaze informacije od javnog
znacaja (,Sl. glasnik RS" br. 8/06)
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22. PRILOZI

Obrazac 1. Zahteva za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja

GIMNAZIJA ,JAN KOLAR" SA DOMOM
UCENIKA

ZAHTEV
za pristup informaciji od javnog znacaja

Na osnovu ¢lana 15. st. 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog
znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS“, br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10), od gore navedenog organa
zahtevam:*

Tobavestenje da li poseduje trazenu informaciju;
Tuvid u dokument koji sadrZzi trazenu informaciju;
Tkopiju dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju;
Tdostavljanje kopije dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju:**
TposStom
Telektronskom postom
Tfaksom
Tna drugi nadin:***

Ovaj zahtev se odnosi na sledeée informacije:

(navesti Sto precizniji opis informacije koja se trazi kao i druge podatke koji olak$avaju pronalaZenje trazene informacije)

Trazilac informacije/Ime i prezime

dana 20 godine adresa

kontakt telefon

Potpis

* U kucici oznaciti koja zakonska prava na pristup informacijama Zelite da ostvarite.
** U kudici oznaciti nacin dostavljanja kopije dokumenata.
*** Kada zahtevate drugi nacin dostavljanja obavezno upisati koji nac¢in dostavljanja zahtevate.
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Obrazac 2. Zalba protiv odluke organa vlasti kojom je odbijen ili odbaéen
zahtev za pristup informaciji

Povereniku za informacije od javnog znacaja i zastitu podataka o licnosti
Adresa za postu: Beograd, Bulevar Kralja Aleksandra br. 15

ZALBA

(ime, prezime, odnosno naziv, adresa i sediste Zalioca)

protiv reSenja-zakljucka

( )
(naziv organa koji je doneo odluku)

broj od godine.

(upisati broj akta) (upisati datum akta)

Navedenom odlukom organa vlasti (reSenjem, zakljuckom, obavestenjem u pisanoj formi sa
elementima odluke) , suprotno zakonu, odbijen-odbaden je moj zahtev koji sam podneo/la-uputio/la
dana . godine i tako mi uskraceno-onemoguceno ostvarivanje ustavnog i zakonskog
prava na slobodan pristup informacijama od javnog znacaja. Odluku pobijam u celosti, odnosno u delu
kojim

jer nije zasnovana na Zakonu o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja.

Na osnovu iznetih razloga, predlazem da Poverenik uvaZzi moju Zalbu, ponisti odluka
prvostepenog organa i omoguci mi pristup trazenoj/im informaciji/ma.

Zalbu podnosim blagovremeno, u zakonskom roku utvrdenom u ¢&lanu 22. st. 1. Zakona o
slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja.

Podnosilac zalbe/Ime i prezime

U )
dana 20 godine adresa
kontakt telefon
Potpis
Napomena:

e U Zalbi se mora navesti odluka koja se pobija (resenje, zakljuCak, obavestenje), naziv
organa koji je odluku doneo, kao i broj i datum odluke. Dovoljno je da zalilac navede u
Zzalbi u kom pogledu je nezadovoljan odlukom, s tim da Zalbu ne mora posebno
obrazloziti. Ako zalbu izjavljuje na ovom obrascu, dodatno obrazloZzenje moze posebno
priloziti.

e Uz Zzalbu obavezno priloZiti kopiju podnetog zahteva i dokaz o njegovoj predaji-
upucivanju organu kao i kopiju odluke organa koja se osporava zalbom.
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Obrazac 3. Zalba kada organ vlasti nije postupio/nije postupio u celosti po
zahtevu trazioca u zakonskom roku (C¢utanje uprave)

Povereniku za informacije od javnog znacaja i zastitu podataka o licnosti
Adresa za posStu: Beograd, Bulevar kralja Aleksandra br. 15

U skladu sa ¢lanom 22. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja
podnosim:
ZALBU
protiv

(navesti naziv organa)

zbog toga Sto organ vlasti:
nije postupio / nije postupio u celosti / u zakonskom roku
(podvuci zbog cega se izjavljuje Zalba)

po mom zahtevu za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja koji sam podneo tom organu
dana godine, a kojim sam traZzio/la da mi se u skladu sa Zakonom o slobodnom
pristupu informacijama od javhog znacaja omogudi uvid- kopija dokumenta koji sadrzi informacije o /u
vezisa:

(navesti podatke o zahtevu i informaciji/ama)

Na osnovu iznetog, predlazem da Poverenik uvazi moju zalbu i omoguéi mi pristup trazenoj/im
informaciji/ma.

Kao dokaz , uz Zalbu dostavljam kopiju zahteva sa dokazom o predaji organu vlasti.

Napomena: Kod Zalbe zbog nepostupanju po zahtevu u celosti, treba priloZiti i dobijeni odgovor
organa vlasti.

Podnosilac zalbe/Ime i prezime

dana 20 godine adresa

kontakt telefon

Potpis
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